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PREGAO ELETRONICO N° 011/2024
REGISTRO DE PREGOS
SISTEMA DE GESTAO PUBLICA

O CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO INTERMUNICIPAL DOS MUNICIPIOS DO ALTO JACUI
E ALTO DA SERRA BOTUCARAI/RS - COMAJA, pessoa juridica de Direito Publico, com sede na
Rua General Camara, n° 89, Sala 01, Centro, Ibiruba/RS, CNPJ: 03.656.200/0001- 95, torna publico,
para conhecimento dos interessados que estara licitando na modalidade PREGAO, operacionalizado
na forma ELETRONICO no tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pela Lei Federal n° 14.133/2021,
Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes, a sele¢édo de propostas para REGISTRO DE
PRECOS PARA CONTRATACAO DE SISTEMA DE GESTAO PUBLICA, DO TIPO “MENOR
PRECO GLOBAL”. Seréo observadas os seguintes horérios e datas para os procedimentos:

TIPO: Menor preco GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir das 09:00 horas do dia 22 de julho de 2024 até 08:29
horas do dia 08 de agosto de 2024.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 08:30 horas do dia 07 de agosto de 2024.
REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia (DF) PLATAFORMA:
www.portaldecompraspublicas.com.br

PREGOEIRA: Catherine Pedrotti.

Formalizacdo de pedidos de esclarecimento e impugnacdes: SOMENTE através do e-mail
licitacao@comaja.com.br e no www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacio visa a escolha da proposta mais vantajosa para CONTRATACAO DE
LICENCIAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA, ENVOLVENDO
O LICENCIAMENTO DE USO DOS SISTEMAS, DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB COM
ARAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), COM FORNECIMENTO DE DATACENTER E
PRESTACAO DE SERVICOS CORRELATOS DE IMPLANTACAO, CONVERSAO,
MANUTENCAO, TREINAMENTO, ASSISTENCIA TECNICA E SUPORTE TECNICO
ESPECIALIZADO, PARA GESTAO PUBLICA, utilizando o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO,
conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em ITENS, critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.
Conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

1.3 O critério de julgamento adotado serda o menor pregco GLOBAL, considerado o menor
dispéndio para a Administracdo, nos termos do art. 46 da Lei n® 14.133/2021, e observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4 A presente licitacdo prevé contratacdo de sistema de gestdo publica, prevendo inclusive
treinamento e migracéo de dados.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto da presente licitacdo, correrdo a conta
de dotacéo especifica do orcamento do Comaja, referente ao exercicio de 2024.

2.2. O Comaja quando da contratacao/empenho especificara a classificacdo orcamentaria.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregdo é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que
permite a participacdo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

3.2. O cadastro deverd ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes a esta licitacao.
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3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
o6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal
de Compras Publicas e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responséaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderéao participar deste Pregéo, interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitagao.

4.2. E vedada a participagéo de:

4.2.1. Empresas declaradas inidéneas por ato de qualquer autoridade competente para tanto;

4.2.2. Empresas sob processo de faléncia ou concordata;

4.2.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administra¢éo Publica;

4.2.4. Empresas consorciadas;

4.3. Devera preeencher e juntar aos documentos de habilitagdo a declaragdo do Anexo IV
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para usufruir do tratamento diferenciado
conforme previsto na Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alterac¢des.

4.4. Como condicao para participacdo no Pregdo, a licitante devera preencher e assinar 0s anexos,
referente as declaracdes necessarias.

4.5. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sancgdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

51 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo
do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de
habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123/2006.

54 Incumbira ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrébnico durante a sesséo
publica do Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e o0s
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6 N&ao seréd estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo da Pregoeira e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

5.8 As propostas iniciais no sistema eletrénico serdo CLASSIFICADAS se constar:

5.8.1. Precos, com impostos, em valores unitarios e totais, ja incluidos os custos de frete,
considerando o local previsto para a prestacdo dos servicos, com encargos fiscais, comerciais,
sociais e trabalhistas;
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5.8.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;
5.8.3. Na falta da declaracéo do prazo minimo de vigéncia do preco ofertado, subentender-se-a que
a proposta tem validade pelo prazo de 60 (sessenta) dias.

59 Seréo DESCLASSIFICADAS as propostas:

5.10 Que ndo atenderem as exigéncias do edital e seus anexos ou da legislacéo aplicavel;

5.11 Omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento;

5.12 Que impuserem condi¢des ou contiverem ressalvas em relagdo as condicdes estabelecidas
neste edital;

5.13 Que basearem seus precos nos dos outros concorrentes ou oferecerem reducdes sobre
as propostas mais vantajosas.

5.14 Os valores constantes no Anexo lll correspondem aos pre¢cos maximos que a administracao
se propde a pagar, devendo 0s mesmos ser expressos em moeda corrente nacional.

5.15 Poderao ser corrigidos pela Pregoeira erros meramente matematicos.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 Olicitante enviard sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

6.1.1 Valor unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente nacional;

6.1.2 Marca de cada item ofertado;

6.1.3 Fabricante de cada item ofertado;

6.1.4 Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero
do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

6.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, guanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

6.6 Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagcdes publicas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitacao dar-se-a em sessdao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

7.2 A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia,
conforme art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participaréo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e
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os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1 O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no predmbulo deste
Edital.

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8 Seré adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa ABERTO, em que 0S
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.9 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos 02 (dois)
minutos do periodo de durag&o da sesséo publica.

7.10 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar- se-a4 automaticamente.

7.12 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagéo automatica pelo sistema, podera a
Pregoeira, assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica
de lances, em prol da consecugao do melhor preco.

7.13 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pela Pregoeira.

7.14 Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

7.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.16 No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para a Pregoeira persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e tera reinicio somente ap6és comunicacao
expressa da Pregoeira aos participantes do certame, publicada no
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serédo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E serd reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato
pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.18 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.19 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automética, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar- se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123/2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538/2015.

7.20 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 05% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21 A melhor classificada nos termos do item anterior teré o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

7.22 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
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manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 05% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.24 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que
fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.25 A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagao,
de maneira que sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.26.1 A Pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.27 Apo6s a negociagdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociacao, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequacgéo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

8.2 Serad desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel, que nédo obedecer as
especificagdes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias
do ato convocatorio.

8.3 Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado (Acorddo n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita;

8.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

8.6 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata;

8.7 A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitacéo
da proposta.

8.7.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitagédo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira.

8.7.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pela Pregoeira, destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
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procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catélogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de n&o aceitacdo da proposta.
8.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.

8.9 Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade.

8.10 A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condicfes diversas das previstas neste Edital.

8.10.1 Também nas hipbteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10.2 A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.11 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de a Pregoeira passar a subsequente, havera
nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da LC n°® 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.12 Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, a Pregoeira verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1 A habilitagdo do licitante vencedor ser& verificada mediante apresentacdo dos documentos
conforme a ordem abaixo discriminada, sendo que deverdo ser enviados eletronicamente
(diretamente na plataforma do Pregdo Eletrénico), juntamente com a proposta inicial, no endereco
eletrnico http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

9.2 Os documentos devem provar a habilitacdo do licitante no dia da abertura da se¢éo publica.
Nao serd necessario o envio dos documentos fisicos devido a terem sido anexados no site:
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, salvo se a Pregoeira e Equipe de Apoio ficarem com
davida quanto a validade do documento apresentado, que podera ser exigido o seu envio fisico no
prazo de até 03 (trés) dias uteis.

9.3 Os documentos deverdo ser apresentados, em uma Unica via, preferencialmente, na ordem
em gue foram solicitados, em pasta propria, ndo devendo ser entregues soltos;

9.4 Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o
6rgdo emissor ndo declare a validade do documento, este sera de 60 (sessenta) dias contados a partir
da data de emissédo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ;

9.5 Os proponentes deverdo apresentar para fins de habilitacdo, a documentagdo abaixo
relacionada, sendo todo referente ao CNPJ informado no cadastramento eletrdnico. Ressalte-se que
os documentos indicados nos anexos devem ser apresentados exatamente nos termos ali indicados,
ou seja, com declaracdes expressas e de acordo com o modelo.

9.6 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/ 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.7 Caso atendidas as condi¢Bes de participacdo, a habilitagdo sera verificada a habilitacdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacao econdmica financeira e a habilitacao técnica.
9.8 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e jA apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhé- los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas sob pena
de inabilitagéo.

9.9 Somente havera a necessidade de comprovagado do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo a integridade
do documento digital.

9.10 Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
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agueles legalmente permitidos.

9.11 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.13 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéo relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitaco:

9.14 HABILITACAO JURIDICA:

9.14.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.14.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.14.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores;

9.14.4 Inscrig&o no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.14.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagédo dos seus administradores;
9.14.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados da ultima alteracdo ou da consolidagéo
respectiva,;

9.14.7 Cartdao CNPJ da empresa participante;

9.14.8 Declarag6es Obrigatorias (Anexo IIl) devidamente preenchida e assinada;

9.14.9 Preenchimento de proposta com os dados necessario (Anexo II).

9.15 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.15.1 Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.15.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

9.15.5 Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
9.15.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
9.15.7 Caso o licitante detentor do menor prec¢o seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.16 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.16.1 Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
gue esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

9.16.2 No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
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apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacgéo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagcdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

9.17 HABILITACAO TECNICA.

9.17.1 Atestado de qualificacao técnica, em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante forneceu satisfatoriamente objeto
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitacao.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas a contar da solicitacdo da Pregoeira no sistema eletrdnico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

10.1.2. Conter a indicagéo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual sangédo a Contratada, se for o caso.
10.2.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 Os precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prec¢o ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelec¢a vinculo & proposta de
outro licitante.

10.6  As propostas que contenham a descrig&o do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.

10.7 Na oportunidade que algum licitante seja inabilitado e o item tenha um novo arrematante, este
devera encaminhar um proposta readequada para item. O tempo de envio desta proposta
readequada serd estabelecida pela Pregoeira durante a Sesao publica e divulgada no chat, ndo
sendo necessariamente de 2 (duas) horas.

10.8 E de resposobilidade da licitante permanecer na sala de sess&o publica e acompanhar o
desenrolar do processo licitatério. E resposabilidade da empresa licitante acompanhar os prazos de
envio de proposta readequada, manifestar intengcéo de recurso bem como responder a Pregoeira e
equipe de apoio se solicitado, prezando pela eficiéncia, tranparéncia, celeridade, razoabilidade e
proporcionalidade do certame.

11. DOS ESCLARECIMENTOS, PEDIDOS DE IMPUGNACAO E RECURSOS
11.1 Qualquer interessado que pretende obter esclarecimentos acerca do edital e seus anexos,

devera solicita-los, por escrito, 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrdnico através do e-malil licitacao@comaja.com.br e do site
www.portaldecompraspublicas.com.br.

11.2 As impugnacfes ao ato convocatério do pregdo serao recebidas em até 03 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para recebimento das propostas, exclusivamente atravées do e-mail
licitacao@comaja.com.br e do site www.portaldecompraspublicas.com.br.

11.3 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de
Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

11.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.
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11.5 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n® 14.133/2021.

11.5.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pela Pregoeira, nos autos do processo de licitacao.

11.6 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracdo Publica.

11.7 Asrespostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br e no site
www.comaja.com.br, na aba licitacbes, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu
acompanhamento.

11.8 A peticdo de impugnacgdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empreséria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de
designacgdo do administrador, ou de procuragéo publica ou particular (instrumento de mandato com
poderes para impugnar o Edital).

11.9 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagéo fiscal e trabalhista da licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante
interessado manifestar, imediatamente, a sua intencao de recorrer, em campo proprio do sistema.
11.10 O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razoes,
pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros 03 (trés) dias lteis, que
comecarao a contar do

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses

11.11 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.12 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
gue, se nao reconsiderar 0 ato ou a decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso
com a sua motivacéo a autoridade superior, a qual deveré proferir sua decisdo no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos, conforme art. 164, 82°, Lei n°® 14.133/21.
11.13 A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizacao
da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagcdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagéo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no Cadastro do
Portal de Compras Publicas, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO
13.1 Julgados os recursos, se for o caso, constatada a regularidade dos atos praticados, a
Pregoeira adjudicara o Certame e encaminhara para autoridade competente homologar a licitacao.
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14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 As obrigac6es decorrentes deste edital e termo em anexo serdo firmadas entre 0 COMAJA e
o Fornecedor, serdo formalizadas através da Ata de Registro de Precos, sendo que o prazo de
validade desta Ata sera de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura.

14.2 O fornecedor classificado em 1° (primeiro) lugar nos pregos registrados e devidamente
habilitado, sera convocado a firmar as Atas de Registro de Pre¢os no prazo de 03 (trés) dias Uteis
apoés a homologacéo, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo COMAJA, devendo o proponente
manter- se nas mesmas condicdes da habilitagdo quanto a regularidade fiscal.

14.3 A Ata de Registro de Precos podera ser assinada por certificacao digital.

14.4 O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgdo, para assinar a Ata de Registro de Preco sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.5 O prazo previsto no subitem anterior poderéa ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragédo

14.5 A assinatura na ata de registro de preco implica no reconhecimento.

14.6.1 A contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no edital e seus anexos;
14.6.2 A contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas no art. 137 da
Lei n® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos arts. 138 e 139 da mesma
Lei.

14.7 O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

14.8 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominacdes legais cabiveis a esse
licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a
comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

15.1 O objeto da licitacdo deverd devera ser recebido e acompanhado pelo fiscal, que sera
nomeado através de portaria especifica.

15.2 Os detalhes estdo descritos no termo de referéncia.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
16.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

17. DO PAGAMENTO
17.1 O pagamento oriundo da prestacao dos servicos sera feito diretamente pelo COMAJA em

favor da licitante vencedora, mediante depdésito bancario em sua conta corrente ou boleto bancario.
17.2 O COMAJA efetuara o pagamento mensalmente, até o Ultimo dia util do més de prestacdo do
servico, objeto desta licitagdo, acompanhado da respectiva Nota Fiscal Eletrdnica e arquivo XML.
17.3 O numero do CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - constante das notas fiscais
devera ser aquele fornecido na fase de habilitacao.

17.4 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidacao
gualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o licitante/adjudicatério que:
18.1.1 Der causa a inexecucao parcial ou total do contrato;
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18.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

18.1.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
18.1.4 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.5 Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
18.1.6 Apresentar declaragdo ou documentacdao falsa;

18.1.7 Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

18.1.8 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

18.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

18.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

18.1 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, por escrito;

b) Multa;
C) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

18.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimagdo, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar sua decisdo
ou, no prazo de 05 (cinco) dias encaminha-lo devidamente informados para a apreciacdo e decisdo
superior, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

18.5 Serao publicadas na Imprensa Oficial do COMAJA, Diério Eletrénico da FAMURS, as sanc¢fes
administrativas previstas no ITEM 18.2, c, d, deste edital, inclusive a reabilitacdo perante a
Administracéo Publica.

18.6 DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer
observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida & subcontrata¢éo, o mais alto padréo
de ética durante todo o processo de licitacao, de contratacdo e de execuc¢do do objeto contratual.
18.6.1 PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES PRATICAS:
a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na
execucédo do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacio ou omiss&o dos fatos, com o objetivo de influenciar
0 processo de licitagcdo ou de execugdo do contrato;

C) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar
a execucao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecées ou fazer
declaracoes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuracdo de alegacfes de pratica prevista acima; atos cuja intencao seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

19. DA ENTREGA E EXECUCAO
19.1 A contratacao seré efetuada conforme a necessidade do COMAJA.

19.2 A contratacdo com os fornecedores registrados pelo COMAJA ocorrera por formalizagdo de
Contrato;

19.3 O prazo para entrega provisoria e definitiva do objeto desta licitacdo estdo detalhados no
termo de referéncia em anexo neste edital.

19.4 Todas as despesas relacionadas a prestagao dos servigos, correrdo por conta do Fornecedor.
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20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Da sesséo publica do Pregao, divulgar-se-a Ata, no sistema eletrdnico.

20.2. A autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatério somente podera revogar
a licitacdo por razBes de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislacao vigente.

20.3. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e 0
COMAJA nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do procedimento licitatério.

20.4. Nenhuma indenizagcdo sera devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentacdo de
quaisquer documentos relativos a esta licitagéo;

20.5. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo;

20.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pela Pregoeira.

20.7. Caso a sessao ndo possa ser concluida até o horério final do expediente, a mesma seré
suspensa e reiniciada no primeiro dia util seguinte, observados o mesmo horario e local.

20.8. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

20.9. No julgamento das propostas e da habilitacédo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

20.10. A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagéo.

20.11. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.12. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

20.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no COMAJA.
20.14. desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

20.15. O licitante é o responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

20.15.1.A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informag¢des nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais
sanc¢des cabiveis.

20.16. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.17. O COMAJA podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente que constitua 6ébice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimento
viciado, desde que observados o0s principios da ampla defesa e contraditorio.

20.17.1.A anulacao do Pregédo induz a extingdo do contrato.

24.12.2. A anulacao da licitacdo por motivo de ilegalidade néo gera obrigacao de indenizar.
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20.18. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitacéo.

20.19. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico: licitacao@comaja.com.br,
ou no site do COMAJA, www.comaja.com.br.

20.20. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il - Modelo de Declaragbes Obrigatorias;

Anexo IV — Modelo de Declaragéo do Porte da Empresa;
Anexo V- Minuta da Ata de Registro de Preco;

Anexo VI — Minuta de contrato.

Ibiruba/RS, 05 de julho de 2024.

Abel Grave
Presidente

Consorcio de Desenvolvimento Intermunicipal dos Municipios do Alto Jacui e Alto da Serra do Botucarai/RS — COMAJA
Rua General Camara, n° 89 | Centro | Ibiruba — RS | CEP: 98200-000

Fone: (054) 3324-4315 | licitacao@comaja.com.br
Péagina 13 de 62


mailto:licitacao@comaja.com.br
http://www.comaja.com.br/

OEGI.
erras

ENCANTADAS \/
Racanion,cotos & Rstoras
do peva gaicho

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Torna-se publico que o COMAJA — Consoércio de Desenvolvimento Intermunicipal dos
Municipios do Alto Jacui e Alto da Serra do Botucarai, situado a Rua General Camara, 89
(Sala 01) - Centro - Ibirub&/RS, realizar processo licitatorio, na modalidade pregéo eletrdnico do
tipo Menor preco global, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e,
ainda, de acordo com as condic@es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

[1.  OBJETO |
1.1 CONTRATAQAO DE LICENCIAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMATICA PARA
GESTAO PUBLICA, ENVOLVENDO O LICENCIAMENTO DE USO DOS SISTEMAS,
DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB COM ARAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), COM
FORNECIMENTO DE DATACENTER E PRESTA(;AO DE SERVICOS CORRELATOS DE
IMPLANTACAO, CONVERSAO, MANUNTENGCAO, TREINAMENTO, ASSISTENCIA E
SUPORTE TECNICO ESPECIALIZADO, PARA GESTAO PUBLICA, utilizando o sistema de
registro de pregos, destinados a atender as necessidades do COMAJA, conformidade com as
particularidades prescritas Termo de Referéncia.

Sistema(s) e seus submodulos

GRUPO CONTABIL

Contabilidade Publica
Tesouraria

Prestacéo de Contas, LRF
Orgamento Publico

Portal de Transparéncia

GRUPO PESSOAL

Folha de Pagamento
Recursos Humanos
Ponto Eletrénico

Portal do Servidor Publico
e-Social

GRUPO SUPRIMENTOS

Compras e Licitagdes
Patriménio
Estoque

GRUPO COMUNICACAO

Protocolo Eletronico

GRUPO ARMAZENAMENTO DE DADOS
Datacenter para armazenamento de dados

| 2. VIGENCIA E PRORROGAGAO |
1.2 A ata de registro de precos advindo desta licitacao vigera por 01 (um) ano, sendo possivel
prorrogar pelo mesmo periodo, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.

13 Apés a assinatura da ata de registro de preco terd o prazo de 3 dias Uteis para assinatura
do instrumento contratual.

1.4 Existe a possibilidade de renovacgéo do contrato pelo mesmo periodo de tempo, nos termos
do art. 114 da Lei n°® 14.133/2021.

| 3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
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3.1 Fundamentacdo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso VIl do 8
1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

3.1.1 A decisdo de ndo parcelar o objeto da licitacdo de software de gestdo publica pode ser
justificada por varias razdes estratégicas e técnicas, que visam, sobretudo, garantir a eficiéncia, a
eficacia e a integridade do sistema de informacé&o que sera implementado. Um software unificado
garante que todos 0s componentes sejam plenamente compativeis e possam ser integrados sem
problemas, evitando incongruéncias que poderiam surgir a partir de sistemas de diferentes
fornecedores. A integracéo é critica para a fluidez da comunicacao entre diferentes mddulos do
software, essencial para operacfes diarias na gestdo publica, caso contrario, empresas distintas
poderiam vencer moédulos diferentes e no momento de a integracdo ocorrer erros e
inconsisténcias, podera o Consorcio perder prazos para entrega de relatérios, atrasos em
pagamentos entre outros fatores.

3.1.2 A contratacao global simplifica as questdes de manutencéo e suporte técnico. Isso garante
gue qualquer problema, atualizacdo ou melhorias do sistema sem custos, que ndo impacte
diretamente no sistema ou necessidade de manutencdo seja tratada de forma eficiente, sem a
necessidade de coordenacgdo entre diversos fornecedores, o que poderia resultar em atrasos e
complicacdes. A complexidade e os custos de implementagéo podem aumentar significativamente
com sistemas de multiplos fornecedores devido & necessidade de customizacao adicional para
garantir interoperabilidade. Um Unico sistema oferece uma via mais simplificada e custo-efetiva de
implementacdo. Em caso de falhas ou problemas, a existéncia de um anico fornecedor
responsavel o que elimina ambiguidades em relagdo a responsabilidade. Isso contrasta com
cenarios em gque multiplos fornecedores poderiam resultar em disputas sobre qual parte seria
responsavel por resolver determinado problema. Um sistema unificado facilita o treinamento dos
usuarios, ja que todos os mdédulos seguem uma légica e uma interface de usuario consistentes.
Sistemas de multiplos fornecedores poderiam requerer treinamentos separados para cada
sistema, complicando a curva de aprendizado para os usuarios finais. Com um fornecedor Unico,
h& uma maior garantia de que os processos de trabalho serdo otimizados para funcionar de forma
coesa dentro do software, oferecendo uma experiéncia de usuéario mais fluida e eficiente.

3.1.3 Embora a divisdo do objeto da licitagdo em itens possa ser adequada em algumas
situacdes, no caso da contratacdo de software para gestdo publica, a escolha por contratacédo
global busca maximizar a integragado, a eficiéncia, e a eficacia do investimento, minimizando os
custos de longo prazo associados a manutencao, suporte e gestdo de sistemas. Esta abordagem
visa garantir que a administracao publica obtenha a melhor relacdo custo-beneficio e um sistema
coeso que atenda eficientemente as suas necessidades operacionais e de gestéo.

| 4. DA SUBCONTRATAGAO

4.1. Na&o € admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

| 5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do software é de 60 (sessenta) dias Uteis, contados da entrega dos
bancos de dados para sua devida conversdo. Neste prazo deverd ser realizado a conversao das
informacdes legadas, bem como, configuracdo e treinamento dos servidores para uso da
ferramenta.

5.2. O software deverd ter a liberacdo das licencas aos usuarios no seguinte endere¢o: Rua
General Camara n° 89 - Centro, lbirub4 - RS, CEP 98200-000, no horario comercial, interrupto com
disponibilidade de 24 x 24 x 7.

| 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas dalei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, que
sera nomeado através de portaria especifica a ser publicada futuramente.

6.7. Ofiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. Ofiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessério para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil,a situacdo que
demandar deciséo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal do contrato, verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato, coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
6.9.1. O gestor do contrato acompanharqd a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
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trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.10. O gestor do contrato devera elaboraré relatorio final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragao.

| 7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O objeto desta licitacdo serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Edital e na proposta.

7.2.  Os sistemas poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Edital e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do software e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liqguidagéo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liguidacéo:

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢&o, prorrogaveis por igual periodo.

7.9. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacédo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal conforme art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento:

7.15. O pagamento sera efetuado até ultimo dia util do més a que se refere a prestacao de
Servigo.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacéo do indice INPC de correcdo monetéria.

Forma de pagamento:

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.20. Pelos servicos de instalacdo, migracdo, implantacdo e treinamento, serdo efetuados em
parcela Unica, em até 30 (trinta) dias apds a instalacdo, por sistema, conforme decorrerem 0s
trabalhos, a vista das notas fiscais decorrentes ou outros documentos equivalentes;

7.21. Pela locagdo dos sistemas, sera efetuado mensalmente, até o ultimo dia util do més da
prestacéo do servigo.

7.22. Nao sera permitido adiantamento de pagamentos.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, n&o sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

| 8. DO REAJUSTE

8.1. Os valores constantes no contrato para locacdo dos sistemas, suporte técnico, serdo
reajustados apos 12 (doze) meses da contratacdo, com base no INPC, apurado no periodo de
referéncia, ou na falta desse, pelo indice legalmente permitido a época, desconsiderando-se
indices negativos onde deverdo permanecer os valores vigentes.

8.2. No caso de termo aditivo de locagcdo com a adicdo de sistemas adicionais, 0 seu primeiro

reajuste se dara de forma proporcional, alinhando-se depois a data base de reajuste do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento na modalidade
Pregéo, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL, nos termos da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

9.2. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os requisitos dispostos no Edital e
Seus anexos.

‘ 10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.4 Para apuracao do valor de referéncia apresentado na tabela acima, foi realizada pesquisa
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de precos de mercado, de acordo com os preceitos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021.

Média

Cdodigo Descrigao Saneada

(Unitario)
1 SISTEMA DE CONTABILIDADE MES 12 RS 515,78
2 SISTEMA DE TESOURARIA MES 12 RS 531,88
3 SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS, LRF MES 12 RS 322,83
s ilg'é’fll\(/:lg)DE PPA, LDO, LOA (ORCAMENTO | 1 RS 435,33
5 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA | MES 12 RS 349,78
6 SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO MES 12 RS 597,77
7 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS MES 12 RS 350,33
8 SISTEMA DE PONTO ELETRONICO MES 12 RS 499,34
5 ilj‘lgfll\(/:lg DE PORTAL DO SERVIDOR MES 1 RS 371,88
10 SISTEMA DE e-SOCIAL MES 12 RS 417,58
11 SISTEMA DE COMPRAS MES 12 RS 440,71
12 SISTEMA DE PATRIMONIO MES 12 RS 417,99
13 SISTEMA DE ESTOQUE MES 12 RS 569,17
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14 SISTEMA DE PROTOCOLO ELETRONICO MES 12 RS 390,46
DATACENTER PARA ARMAZENAGEM DE ~
15 .
15 DADOS MES 12 RS 1.759,89
VALOR TOTAL RS 95.647,44
11. DOS SISTEMAS EM USO

11.1 Referente aos sistemas em uso da Contabilidade, Tesouraria, Prestacdo de Contas,
Orcamento Publico, LRF, Portal de Transparéncia, Folha de Pagamento, Recursos Humanos,
Ponto Eletrénico, Portal do Servidor Publico, e-Social, Compras e Licitagbes, Patriménio, Estoque,
Protocolo Eletronico, os o Contratado devera capacitar todos os funcionarios da entidade no
periodo de vigéncia contratual sem custos extras para o Contratante.

| 12.  DOS TREINAMENTOS

12.1. Para garantir uma eficaz implementacao e utilizacdo da solugdo no COMAJA, é crucial que
0s treinamentos e capacitagdes sejam bem planejados e executados conforme descrito. As etapas
a seguir devem ser contempladas para atender as exigéncias do contrato:

a) Publico-alvo para cada sessao de treinamento (usuarios, gestores, pessoal técnico).

b) O CONTRATADO devera elaborar um cronograma de treinamento que acomode todos 0s
grupos dentro dos prazos estipulados, garantindo no minimo 16 (dezesseis) horas de carga horéria
requeridas.

c) O CONTRATADO devera preparar materiais que abordem todos os topicos especificados,
como controles e regras de auditoria, conceitos e utilizacdo das funcionalidades, modificacdes das
regras parametrizaveis, configuragdo de integracdes e gestdo administrativa do sistema. Utilizar
exemplos praticos e estudos de caso para facilitar o entendimento das funcionalidades e
operagdes do sistema.

d) Realizar as sessdes de treinamento, preferencialmente em um ambiente que simule o uso
real da solugao.

e) Alternar entre explanacdes teoricas e exercicios praticos para garantir um aprendizado
efetivo.

f) Ao final de cada treinamento, coletar feedback dos participantes para avaliar a clareza do
conteldo, a eficacia do instrutor e a relevancia das informacdes para as fun¢des dos participantes.
12.2. Estabelecer um mecanismo de suporte para responder a dudvidas ou problemas que
possam surgir apos o treinamento.

12.3. Fornecer materiais de referéncia e acesso a tutoriais online para consulta futura.

12.4. Treinamento e apresentacdo do sistema: Presencial. Aperfeicoamento e atualizacées do
sistema para equipe: EAD ou presencial.

| 13. DADESCRICAO DA SOLUCAO

CONTABILIDADE PUBLICA

1. Contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos da execucdo orcamentéria e
financeira.
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2. Permitir acesso _ao _Sistema em tempo integral 24 x 7 x 365 dias, ou em caso de
excepcionalidade informada com antecedéncia ao CONTRATANTE.

3. Utilizar o Empenho e subempenho para:

a. Comprometimento dos créditos orcamentarios;

2. Emitir a nota de empenho, subempenhos e documentos extraorcamentario sobre

orbigacdes e retengdes definido ou documento solicitado pela entidade publica para a liquidagéo
e a posterior Ordem de Pagamento para a efetivacao de pagamentos.

3. Possibilitar a interacdo entre os sistemas Contbil e Folha de Pagamento, tornando
possivel a interagdo com o cadastro de empenhos da folha sem a necessidade de digitagéo,
devendo permitir a geracao prévia de relatérios para conferéncia dos empenhos possibilitando o
ajuste dos registros antes da efetivacao.

4. A integracado ndo poderd ser via midia externa (pen drive, CD, diquete), devera ser de
forma gue as informacdes entre 0os bancos de dados da Folha com a Contabilidade sejam
compartilhadas, para sua perfeita integracdo, e que fique registrado em “log’.

5. Permitir a geracdo de empenhos a partir da integracdo com folha de pagamento, bem
como, as liguidacdes dos mesmos permitindo selecionar a data daliguidacdo podendo esta
ser diferente da data de empenho.

6. Permitir a emissdo de etiguetas de empenhos, subempenhos e documentos
extraorcamentarios.

7. Permitir a contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas.

8. Permitir contabilizar as depreciacdes dos bens de acordo com os métodos de depreciacdo
definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual para cada um dos bens.

9. Permitir contabilizar a reavaliagdo dos valores dos bens patrimoniais de acordo com o

processo de reavaliacdo efetuado no sistema de patrimdnio.
10. Permitir cadastrar os precatérios da entidade.
11. Permitir acompanhar a contabilizacdo das retengfes, desde a sua origem até o seu
recolhimento, possibilitando ao usuério saber em qual documento e data foi recolhida qualquer
retencao, permitindo assim a sua rastreabilidade.
12. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o fluxo
operacional proporcionado pela Lei n® 4.320/64. A partir do cadastro do empenho, no antes de
salvar, o usuario deve ter permissao de iniciar imediatamente a " liquidacéo" sem necessidade de
abertura de outros menus.
13. Permitir o cadastro de naturezas das receitas com suas respectivas caracteristicas
especificas e segundo o fato gerador, ou seja, acontecimento real que gera o ingresso da receita
no cofre publico. O cadastro deve informar seu NUmero: respeitando a formatacdo prévia na
configuracdo de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico).
14. Controlar os saldos das dotacdes orcamentérias em tempo real, ndo permitindo bloquear
ou empenhar dotacdes sem que exista saldo disponivel. O saldo das dotagfes orgamentéarias deve
ser controlado por dia, independente da ordem cronolégica.
15. Propiciar ao usuério interagir com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo
possivel realizar a edicdo, exclusdo e o desdobramento das naturezas de receitas através da
listagem, desde que n&o contenha movimentag&o na receita.
16. Propiciar ao usuario cadastrar Despesas ndo previstas na LOA (Lei Orcamentaria Anual)
gue objetiva registrar despesas que nédo tiveram seus gastos previstos na elaboracdo da LOA e
gue receberao recursos financeiros através de operacdes de alteracdes orcamentarias (por crédito
especial, Suplementac¢bes e anulacdo conforme resolugéo).
17. Permitir gerar despesas extra dos encargos e retengoes.
18. Possibilitar cadastrar despesas extras, cujo pagamento ndo depende de autorizacdo de
assembleia, ou seja, ndo integra o orcamento publico. O cadastro deve permitir informar ao menos
0 numero, data, credor, especificacdo, classificagdo, valor, vinculacdo de suas origens e
vencimento.
19. Permitir a visualizacdo e pesquisa dos credores, podendo ser realizada pelo nome, CPF
se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica.
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20. Podera possibilitar o cadastramento de fornecedores de forma automatizada
buscando diretamente da Receita Federal, guando disponivel, buscando até mesmo as
atividades da empresa.

21. Permitir consultar o saldo das despesas no ambiente de alteracdo orcamentaria da
despesa.
22. Propiciar ao usuario o cadastro de alteracdes orcamentarias da receita que objetiva alterar

o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo ndo foram previstas
na LOA. Esta alterag&o pode ocorrer por meio de algum ato autorizativo. O cadastro deve informar
o tipo de alteracédo, sua finalidade, a respectiva Receita, o Recurso da Receita, seu Impacto da
alteracdo (se aumenta ou diminui), e o respectivo Valor final.

23. Permitir ao usuario visualizar e pesquisar as alteracées orcamentarias da despesa através
de listagem, de modo dindmico, podendo ser emitido relatorio ou apenas visualizagdo em tela.
24, Permitir ao usuério a visualizacdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de
listagem din&dmica com filtro, podendo ser emitido relatério ou apenas visualizagdo em tela.

25. Permitir parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usuario podera configurar o
sistema para bloqueios automaticos vindo do departamento de compras ou de licitagdes.

26. Permitir ao usuério efetuar o registro do desbloqueio de dotagbes com informacdes
complementares no seu devido histérico conforme necessidade da entidade.

27. Permitir ao usuério realizar a devolugdo de valores nao utilizados no adiantamento,
atendendo a necessidade da devolugéo dos valores de adiantamento ou de diarias que nao foram
utilizados. O usuério pode executar a devolugdo do saldo, o que desencadeia a anulacdo dos
documentos de pagamento, liquidagdo e empenho com o valor devolvido.

28. Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidacdo quanto do valor das retencoes,
possibilitando a substituicdo ou alteracdo dos documentos fiscais.

29. Permitir controle de empenho, subemepnho e documento extraorcamentario, referente a
uma fonte de recurso.

30. Permitir controlar empenhos para adiantamentos, subvencdes, auxilios contribuicdes,
convénios.

31. Permitir a configuragcdo do formulério de empenho de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos da entidade.

32. Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo recebimento de recurso antecipado caso
0 mesmo tenha prestagéo de contas pendentes com a contabilidade.

33. Permitir cadastro de documentos fiscais das prestacfes de contas eletrénicas das

entidades da Organizacdes da Sociedade Civil, onde deveré ser possivel cadastrar todas as notas
fiscais recebidas pela entidade.

34. Permitir o cadastro de estorno, Anulacado de liquidacdo, pagamento, prestacdo de contas
de adiantamento e sub empenho ou parcela.

35. Possibilitar a emisséo da relacdo de empenhos emitidos, liquidados, anulados, a pagar em
liquidagdo, pagos, a liquidar e liquidados e n&o pagos.
36. Propiciar ao usuério cadastrar os ordenadores da despesa, que sdo autoridades cujo seus

atos resultam em emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos.

37. Permitir ao usuario realizar as retencfes da entidade, que pode ser: na liquidacao, no
pagamento ou individual por retencéo.
38. Propiciar ao usuério realizar o encerramento do periodo contabil, mensal e anual com as

devidas verificacdes e validacdes (automatizadas) permitindo a reabertura do periodo mesmo
apos encerrado.

39. Permitir o encerramento do periodo financeiro.

40. Permitir a emissdo do boletim diario da receita.

41. Permitir a anulacdo de empenhos estimativos ou globais para que os mesmos néo sejam
inscritos em restos a pagatr,

42. Permitir anulag&o de itens de empenhos com saldos, podendo selecionar quais empenhos

deverao ser anulados.
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43. Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no encerramento
do exercicio.

44, Permitir iniciar a execucdo or¢camentaria e financeira de um exercicio, mesmo que nao
tenha ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a consisténcia
dos dados entre 0s exercicios.

45, No inicio do exercicio, permitir através de rotina, a atualizacéo de saldos iniciais, conforme
os saldos finais do exercicio anterior encerrado, tais como saldos de conta corrente, restos a pagar,
contratos, etc.

46. Permitir ao _usuario_emitir_analise dindmica dos saldos comparativos das contas
correntes, de forma que evidencie os saldos finais do exercicio encerrado e o inicial do
exercicio atual.

47. Propiciar ao usuério configurar o plano de contas conforme determina a legislacao
aplicavel, podendo interagir com o plano de contas através de planilha dindmica.

48. Assegurar que as contas sO recebam langamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

49. Permitir o cadastro de lan¢camento contabil de forma manual, havendo a possibilidade de
realizar os langamentos contabeis que ndo sdo contemplados por rotinas do sistema, seja por
motivos de ajustes ou por razdes legais.

50. Permitir a geragdo do balancete da receita.

51. Propiciar ao usudrio emitir o Balancete Dinamico, permitindo controlar através de filtros a
consulta aos langamentos e movimentacdes das contas contabeis. Possibilitando visualizar os
lancamentos das contas conforme o filtro, apresentando em forma de razdo da conta, as
movimentac¢des da conta analitica em questao.

52. Permitir ao usuario gerar informacdes do sistema Contabil para o SIOPE, devendo gerar
arquivos em formato adequado ao SIOPE.

53. Permitir ao usuario gerar informacdes do sistema Contabil para o SIOPS, devendo gerar
arquivos em formato adequado ao SIOPS.

54. Resultantes da execugéo orcamentéria (RREO):

a) ANEXO 1 - Balan¢co Orcamentario

b) ANEXO 2 - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fungéo/Subfuncao

c) ANEXO 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

d) ANEXO 6 - Demonstrativo dos Resultados Priméario e Nominal

e) ANEXO 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo

f) ANEXO 8 — Demonstrativo das Receitas e despesas com manutencéo e desenvolvimento
do ensino.

0) ANEXO 9 — Demonstrativo das receitas de operacédo de crédito e despesas de capital.

h) ANEXO 10 — Demonstrativo da Projecao atuarial do regime préprio de previdéncia Social
dos servidores publicos.

i) ANEXO 11 - Demonstrativo da receita de alienacdo de ativos e aplicagdes de recursos.

i) ANEXO 12 — Demonstrativo das receitas e despesas com ag¢des e servigos publicos de
saude.

k) ANEXO 13 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas.

) ANEXO 14 — Relatério Resumido da Execucdo Or¢camentaria.

55. Gestéo Fiscal (RGF)

a) ANEXO 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

b) ANEXO 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - DCL

c) ANEXO 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores

d) ANEXO 4 - Demonstrativo das operacdes de crédito.

e) ANEXO 5 — Demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar.

f) ANEXO 6 Demonstrativo Simplificado.
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56. Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacéo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de célculo, o percentual de
vinculagéo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

57. Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Federal (DCTFWEB,REINF), conforme layout
definido no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

58. Permitir a Emisséo de todos os anexos de balanco, global e por érgéo, fundo ou entidade
da administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas
atualizacbes:

a) Anexo 12 — Balango Orgamentério conforme IPC 07;

b) Anexo 13 — Balanco Financeiro conforme IPC 06;

c) Anexo 14 — Balanco Patrimonial conforme IPC 04;

d) Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais conforme IPC 05;

e) Anexo 16 — Demonstracédo da Divida Fundada Interna;

f) Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante.

9) Anexo 18 — Demonstrativo de fluxo de caixa no encerramento do exercicio conforme IPC
08.

59. Permitir ao usuério utilizar alteragbes contratuais do tipo "aditivo" ou "apostilamento" via
interagdo com o compras/licitacao; na emissao de empenhos.

60. Permitir que o sistema contébil realize o controle de vencimentos de contratos, nao
permitido o empenho sem 0 seu devido aditamento.

61. Permitir que o usuario altere a entidade sistema, de forma simples e rapida, sem a
necessidade de refazer o login.

62. Emitir relatério de Apurag@o do PASEP com a opc¢ao de selecionar as receitas que compode
a base de calculo, o percentual de contribuic&o e o valor apurado;

63. Possibilitar a definicdo de um nivel contdbil ou uma categoria econémica especifica, para

a composi¢cdo de um valor que sera impresso em um demonstrativo.

64. Armazenar os modelos dos relatérios criados pelo usuario diretamente no banco de dados
do sistema.

65. Permitir ao usuério a realizacdo da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas
(PAD/SIAPC), geracdo de arqguivos para o sistema do TCE referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orcamento.

66. Deve fornecer relatérios completos visando proporcionar o acompanhamento _das
informacdes em tempo real e uma melhor visualizacdo da aplicacdo dos indices legalmente
previstos de acordo com as determinacdes do TCE/RS. Devendo se poder antecipar 0s
resultados obtidos no PAD e acompanhar a evolucdo dos indices em qualguer momento
gue se queira consultar, com 0s seguintes relatorios:

a) indices legais referentes a educacdo (MDE+FUNDEB);

b) Demonstrativo da disponibilidade de caixa;

c) indices legais referentes ao FUNDEB:;

d) _indices legais referentes a saude — ASPS;

e) demonstrativo da receita corrente liguida;

f) demonstrativo da despesa com pessoal.

67. Possuir relatério de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitando demonstrar o
comprometimento do saldo por despesas Orcamentarias, extraorcamentaria e restos a pagar,
demonstrando assim sua suficiéncia ou insuficiéncia de caixa.

68. Emitir relatério que contenham o0s recursos antecipados concedidos, em atraso e
pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data

69. Gerar os arquivos para PAD Programa Autenticador de Dados do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grand do Sul.

70. Permitir a construcdo de relatorios personalizados com base nos registros da
funcionalidade, possibilitando sua configuracdo por meio da divisdo dos dados em grupos, bem
como a realizacdo de calculos e totalizadores, disponibilizando a informacédo conforme a
necessidade da entidade.
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71. Permitir ao administrador definir as configuracbes de permissdes para 0S acessos as
funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usuario possui autorizagcdo para
acesso, criacdo, edicdo ou excluséo de dados.

72. Permitir a pesquisa das modalidades de convénios cadastradas ao informar uma descrigéao,
demonstrando-as por meio de listagem.

73. Permitir a geracdo do arquivo da Matriz de Saldos Contébeis em concordancia com a
Portaria n°® 896 de 2017.

74. Permitir o _controle de resolucdo para créditos adicionais com suas devidas
vinculacOes de dotacdes especificas, bem como, a impressao do respectivo decreto com
as _informacdes das dotacdes suplementadas e reduzidas, nomes dos responsaveis para
assinaturas e suas consideracées finais.

75. O sistemade gestao a ser locado devera atender a todas as modalidades de licitacdo
previstas na Lei 14.133/2021 e Lei 8.666/1993, incluindo modalidades como pregéo,
concorréncia, tomada de precos, convite, concurso, leildo, consulta e didlogo competitivo.
Além disso, o sistema devera possibilitar a realizacdo de contratacfes diretas, como
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, bem como o uso de instrumentos auxiliares, tais
como o Sistema de Registro de Precos (SRP), a Ata de Registro de Precos (ARP) e o
Credenciamento.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Disponibilizar informag¢des pormenorizadas quanto a receita do 6rgéo, compreendendo, no
minimo, dados e valores relativo a:

1. Movimentagéo de Arrecadacdo das Receitas por Categoria Econdmica, contendo valores
individuais e totais por Categoria Econdmica.

2. Movimentagdo de Arrecadagdo das Receitas contendo os valores de Previsdo Inicial,
Previsdo Atualizada, Arrecadacao Bruta.

3. Movimentagéo das Despesas contendo os valores da Dotacéo Inicial, Créditos Adicionais,
Dotacgédo Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.

4. Movimentacdo diaria de arrecadacdo das receitas, contendo o0s valores totais de

arrecadacao no dia, no més e no periodo selecionado.
Valores referente a receita publica prevista na LOA

5. Publicar os anexos obrigatérios da Lei 4.320/63, anexos | ao XlI InformagBes sobre
Transferéncias voluntarias (convénios ou instrumentos congéneres) recebido, em caso de nao
recebimento de nenhuma transferéncia devera ser registrado de forma expressa “Nao foram
recebidas transferéncias voluntarias.”

Disponibilizar informacdes pormenorizadas dos atos praticados pelo 6rgdo no decorrer da
execucdo da despesa publica, com o sequinte nivel de detalhamento:

6 Movimentacgao diéria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por:

a) Credor;
b)  Orgéo;
¢) Unidade;
d) Funcéo;

e) Restos a Pagar;
f) Subfuncéo;
g) Programa;
h)  Categoria Econbmica;
i) Projeto/Atividade;
) Grupo;
k) Elemento;
)] Subelemento;
m) Periodo;
n)  Aplicacéo;
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0) Fonte de Recurso;
p)  Extra Orcamentaria;
g) Empenho;

Pessoa Fisica ou Juridica beneficiaria do Empenho

7. movimentacdo diaria das despesas, contendo o nimero do empenho, data de emisséo,
unidade gestora e credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e anulado relacionado ao
empenho.

Procedimento licitatério, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade (Indicar tipo, niUmero
e ano) com bem fornecido ou servico prestado;

8. Possibilidade de mergulhar nas informacdes até chegar aos credores com seus respectivos
empenhos que originaram a despesa orcamentaria, bem como, processo licitatério que originou o
empenho.

Recursos Humanos

Devem ser divulgadas informagdes relacionadas a administracao de recursos humanos da
instituicdo, da seguinte forma

9. Dados dos servidores publicos onde serdo divulgadas informacgdes sobre os servidores da
entidade como o nome, cargo e os valores das remuneragoes.

Tabela com o padréo remuneratério dos cargos e funcbes

Diarias

10. Apresentacao de Adiantamentos e diarias.

11. Cargo do beneficiario que recebeu a diéria;

12. Numero de diarias utilizadas;

13. Periodo de afastamento

14. A data de inicio e de fim do afastamento

15. Motivo do afastamento

16. Especificar os motivos (curso, evento, etc.).

17. Local de destino

18. Informar dados do local (home da cidade e institui¢cao).

19. Tabela ou relagéo que explicite os valores das diarias dentro do
20. Estado, fora do Estado e fora do pais, conforme legislacao local

21. Geralmente esté prevista em Lei ou Resolucdo. Pode ser a tabela existente na
22. normativa.

Licitagdes, dispensas, inexigibilidades e atas de adeséo:

Integra dos editais de licitagdo

integra dos processos de dispensa de licitagdo;

Integra dos processos de inexigibilidade de licitagdes;

Integra das atas de ades&o aos sistemas de registros de precos;

Resultados dos editais de licitacdo com indicacdo de vencedor e valor;

Informacéo acerca da situacdo do certame (aberto, em andamento, suspenso, finalizado)
relacéo das licitagGes fracassadas e/ou desertas.

Contratos Celebrados

O 6rgao publico deve publicar em seu site oficial/portal da transparéncia as seguintes informacdes
e documentos:

* relacdo dos contratos celebrados, com o seu respectivo resumo

* integra dos contratos

* integra dos termos aditivos, quando houver

Instrumentos da Gestéo Fiscal

Plano Plurianual

LDO+Anexos

LOA+ANnexos
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Relatério de transparéncia da Gestao Fiscal

Relatério Circunstanciado do ano anterior

Relatério Resumido da Execu¢do Orgcamentaria

Considera-se atualizada a informacéo caso o relatério do ultimo

bimestre exigivel esteja disponivel — prazo legal: até 30 dias apds

0 encerramento do bimestre

Relatodrio de Gestéo Fiscal

Considera-se atualizada a informacéo caso o relatério do ultimo

guadrimestre exigivel esteja disponivel - prazo legal: até 30 dias apos o

encerramento do quadrimestre.

Informac8es sobre Renlncia de Receitas

informacdes sobre Renuncias Fiscais;

Disponibilizar informacdes sobre gastos tributarios contendo, no minimo:

a classificacao por espécie (p. ex., desoneracdes, crédito presumido, reducdo da base de
calculo, anistias, remissdes) identificagdo dos montantes identificagdo dos beneficiarios/setores,
guando possivel

Possibilidade de impressao de todas as informacdes que séo disponibilizadas.

23. Possibilidade de mergulhar nas informagfes até chegar ao empenho que originou a despesa
orcamentaria.

24. Movimentacdo diaria das despesas, com possibilidade de impressdao dos empenhos
or¢camentarios, extraorcamentéarios e de restos a pagar.

25. Dados cadastrais do empenho com as seguintes informacgdes:

a) Histérico do empenho;

b)  Valor Empenhado;

c) Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitario;

d) Dados de movimentagdo do empenho contendo os valores: liquidado, pago e anulado.

26. Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade Gestora.

27. Movimentacdo das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores individuais e
totais por Esfera.

28. Permitir selecionar as entidades da Organiza¢des da Sociedade Civil com informacgfes dos
repasses realizados, devolugfes, plano de trabalho, certidées e documentos que foram anexados.
29. Informacdes institucionais e organizacionais da entidade compreendendo suas funcdes,

competéncias, estrutura organizacional, relacdo de autoridades (quem é quem), horarios de
atendimento e legislacéo do 6rgao/entidade.

30. Dados dos Repasses e Transferéncia onde sdo divulgadas informagdes sobre os repasses
e transferéncias de recursos financeiros efetuados pela Entidade.
31. Em Licitacbes apresenta todas as licitagbes, com possibilidade de anexar qualquer

documento referente aquela licitacéo, e apresenta também todos os registros lancados no sistema
daquela licitagdo, como editais, contratos e resultados.

32. Contratos provenientes de Licitacdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus
aditamentos e a possibilidade de anexar aos registros anexos contendo o contrato assinado.

33. Perguntas Frequentes sobre o 6rgao ou entidade e agdes no ambito de sua competéncia,
cujo orgao/entidade devera fazé-lo e manté-la constantemente atualizada. O portal devera
disponibilizar as principais questdes referentes ao portal da transparéncia e o acesso a informacao.
34. Atos e Publicagbes Oficiais da Entidade sdo disponibilizados estes documentos oficiais
para que possam ser localizados e baixados.

35. Possibilidade de disponibilizar outros documentos especificos as necessidades da
Entidade.

PLANEJAMENTO PPA LDO LOA

1. Propiciar ao usuério cadastrar as A¢des de governo conforme necessidade da entidade,
consistindo em informar seu Numero, sua Descricdo e Finalidade.
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2. Propiciar ao usuério interagir com os cadastros de AcfGes por meio da listagem, sem
necessidade de relatério, podendo o usuario editar e excluir o registro de uma agéo.
3. Permitir o cadastro de Programas de governo conforme necessidade da entidade. O

cadastro deve informar no minimo o nimero e descricéo, publico-alvo, objetivos, justificativa, com
listagem din&mica.

4. Permitir a emissdo de relatérios para auxilio da proposta orcamentaria da entidade
consolidada (administracdo direta e indireta), conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas
atualizacbes.

5. Permitir o lancamento por Fonte de Recurso no PPA e LDO da classificacdo funcional
programatica da Despesa até o nivel de Ac¢éo (Orgdo, Unidade Orcamentaria, Unidade Executora,
Funcéo, Subfuncédo, Programa e Acao).

6. Permitir a classificagdo por categoria econémica da receita e despesa da LOA por Fonte de
Recurso.
7. Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro das pecgas de

planejamento como Org&o, Unidade, Programa, A¢do, Subacéo, Categoria Econdmica, Fonte de
Recursos etc.

8. Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a
legislacdo vigente (Portarias atualizadas da STN).
9. Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada programa.

10. Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas acoes.

11. Permitir a vinculagdo de um mesmo programa em Vvarios 6rgaos e unidades de governo.
12. Possibilitar a vinculagdo de um mesmo projeto/atividade de governo para varios programas
governamentais.

13. Permitir gerenciar as alteracbes efetuadas no decorrer da vigéncia do PPA, registrando
estas alteracdes sem afetar os dados originais.

14. Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns.

15. Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliagdo dos programas.

16. Emitir relat6rios que identifique e classifique os programas de governo.

17. Emitir relatérios que identifique e classifique as acdes governamentais.

18. Emitir relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e acdes de
governo.

19. Permitir emitir relatérios das metas das acdes do programa de governo agrupando as

informagBes por qualquer nivel de codificagcdo da despesa (fungdo, Subfuncéo, programa, agéo,
categoria econdmica e fonte de recursos).

20. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econbémica da Receita e
Despesa, da tabela de componentes da Classificacdo Funcional Programatica, especificadas nos
anexos da Lei 4320/64 e suas atualizagfes vigente.

21. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo,
fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacional.

22. Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA (quando for executado a
peca orgcamentéaria a ser elaborada em sua etapa para efetuar o compartivo;
23. Possuir a emissao do projeto de lei do Plano Plurianual;

24, possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso;

LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias

a) Possuir cadastro de programas e acdes integrado ao PPA,;

b) Possuir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto, definindo as
metas fisicas e as metas financeiras com identificacao da fonte de recurso;

C) possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo da rendncia e as formas de

compensacao da renuncia;
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d) permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo do risco e a providéncia a ser tomada
para o risco;

e) possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opc¢édo de selecao pelo tipo
da transferéncia;

f) permitir a emissao do projeto da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

g) Permitir elaborar a LDO utilizando informagdes da LDO anterior ou do PPA em vigéncia;

Deve emitir os Anexos:

Anexo | Despesas Obrigatorias;

Anexo Il Prioridade e indicadores por programa;

Anexo lll Metas Anuais;

Anexo IV Avaliagdo dos cumprimentos das metas fiscais do exercicio anterior;
Anexo V Metas Fiscais atuais comparadas com as fixadas nos trés exercicios anteriores;
Anexo VI Evolugéo do Patriménio Liquido;

Anexo VII Origem e aplicag@o dos recursos obtidos com aliena¢fes de ativos
Anexo VIII Receitas despesas previdenciarias do RPPS;

Anexo IX Projecéo Atuarial do RPPS;

Anexo X Estimativa e compensacao da renuncia de receita

Anexo XI Margem de expansao das Despesas obrigatdria de carater continuado;
Anexo XII Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias;

Anexo XIII Proposta de Metas e Prioridades.

25. Aplicavel a LOA — Lei Or¢camentéria Anual:

a) Permitir cadastro de programas e agdes integrado ao PPA;

b) Permitir a integridade das informacgdes entre LDO e LOA;

c) Permitir o cadastro das despesas que compde 0 orgamento;

d) Permitir relatérios de comparacgéo da receita e despesa com opg¢éo de agrupamento

por fonte de recurso;

26. Permitir planilha de identificacdo das despesas, possibilitando a selecéo por:

a) despesa;

b) Secretaria;

¢) Funcional Programatica;

d) Recursos.

27. Permitir a emisséo de relatérios complementares, como:

a) Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino
— MDE:

b) Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Saude;
c) Possuir relatério para emissdo do Projeto da Lei Orcamentaria Anual.

TESOURARIA

1. Permitir o cadastro e gestédo de saldo das contas bancarias e de caixa.

2. Permitir consultas de contas bancarias ativas, inativas ou ambas.

3. Permitir descontos extraorcamentarios e orcamentarios no pagamento, restos a pagar.

4. Permitir elaboracgéo e alteracdo da ordem de pagamento dos empenhos sem a necessidade de
efetuar do pagamento.

5. Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente para o mesmo fornecedor.

6. Permitir realizac&o de diversos tipos de pagamentos.

7. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacfes orcamentarias, extraorcamentérias e
restos a pagar): Registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos; gerando
recibos permitindo estornos; Efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas
contdbeis, permitindo consultas; Emitindo relatdrios (auxiliares) em diversas classificacfes.

8. Permitir registrar automaticamente os lancamentos dos pagamentos no sistema de
contabilidade.
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9. Propiciar a emissdo de ordens bancéarias eletrénica para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores de uma mesma instituicdo bancéria, efetuando 0 mesmo tratamento
caso 0 pagamento seja realizado individualmente.

10. Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancérias para pagamento dos fornecedores
com crédito em conta bancéria. Os arquivos deverdo ser configuraveis e ja possuir modelos das
principais instituices bancarias.

11. Permitir a vinculagao dos recursos a conta bancéria para gestéo futura.

12. Permitir a emissao_de boletim_de caixa demonstrando a movimentacdo diaria e
respectivos saldos.

Propiciar a demonstragao diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas (orcamentarias e
extraorcamentarias).

13. Propiciar a demonstragéo de saldos bancarios, possuindo boletim diario de bancos, livro
do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativos financeiros de caixa.

14. Permitir a inclusdo de ingressos financeiros provenientes de receitas orcamentérias do
municipio.

15. Permitir o vinculo de uma ou mais reten¢des no pagamento.

16. Permitir a informacédo da retencdo no pagamento.

17. Conciliagado Bancaria

18. Permitir ao usuario interagir com os registros das contas bancarias da entidade,
realizando o controle a partir da visualizagdo dos seus respectivos dados, permitindo o filtro por
banco, agéncia ou conta.

19. Permitir ao usuario selecionar um ou mais itens de contas a pagar, sejam referentes
a despesas extras, empenhos, ou subempenhos de um mesmo fornecedor, formando um
agrupamento para a realizacdo de um Unico pagamento.

20. Possibilitar realizar ajustes de recursos dentro de uma mesma conta corrente, a partir do
cadastro de transferéncia bancaria.

21. Permitir o cadastro das contas bancérias pertencentes a entidade.

22. Permitir o cadastro de mais de um recurso para mesma conta corrente.

FOLHA DE PAGAMENTO

1. Permitir a troca de empresa sem necessidade de fechar o sistema;

2. Permitir buscar dados do plano de contas da contabilidade para configuracdo da
integracdo sem a necessidade de sair do sistema.

3. Permitir a criagdo e formatacdo de tabelas e campos para cadastro de informagfes cadastrais
complementares, telas de manutencédo destas informac¢des, com possibilidade de parametrizar
layouts diversos, para emissao de relatérios e geracdo de arquivos;

4. Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por ocasido
de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme determinagéo
judicial,

5. Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento;

6. Permitir utilizacdo de logotipos (Brasdo da entidade), figuras e formatos como imagem nos
relatorios;

7. Possuir gerador de relatérios disponivel em menu;

8. Permitir parametrizagéo de atalhos na tela inicial;

9. Possuir consulta de log com varios meios de consulta;

10. Dispor de ambiente centralizado, que permita realizar todos os processamentos de célculo de
folha, agbes de langcamentos de varidveis de calculo, consulta e fechamento.

11. Permitir a manutencéo e conferéncia do célculo em tela podendo incluir, alterar e excluir
qualquer tipo de movimentacao tais como férias, licenca prémio, eventuais e fixos, sem que haja
a necessidade de abertura de nova tela;

12. Permitir limitar o acesso de usuarios as informacdes de funcionarios de determinados grupos
funcionais.
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13. Flexibilizar as configuracdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pela
entidade.

14. Possuir validacao de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de funcionarios.

15. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de funcionarios informando o tipo de
dependéncia, data inicial e final.

16. Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no minimo, 0s seguintes campos: nome
do dependente, CPF, RG, data de nascimento, grau de parentesco, deficiéncias, dependéncias de
salario familia, IRRF.

17. Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salario familia e
imposto de renda, penséo judicial, realizando a baixa automatica na época devida, conforme limite
e condicOes previstas para cada dependente.

18. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, descontos diversos e acoes judiciais;

19. Possuir controle dos Tomadores de servigo, pagamentos por RPA e outros, integrando essas
informagdes para DIRF;

20. Controlar a lotacéo e local de trabalho dos servidores.

21. Permitir o registro de feriados fixos, variaveis e pontos facultativos com abrangéncia nacional,
estadual e municipal.

22. Permitir indicar para cada funcionario substituto, quem esta substituindo.

23. Registrar a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacéo de contrato de servidores com
contratos de prazo determinado.

24. Controlar informacdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e secretaria que esta lotado.

25. Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar a data
e o valor de cada servico prestado.

26. Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, inclusive cancelamentos, apos
langcamentos de faltas, afastamentos, suspensoes.

27. Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias disponiveis
para 0 qozo de férias.

28. Permitir visualizar as faltas e afastamentos que o funcionario teve dentro do periodo aquisitivo
de férias, devendo realizar automaticamente o respectivo desconto.

29. Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.

30. Permitir, através de consulta em tela, verificar os langamentos utilizados na geragéo do célculo
da folha.

31. Permitir importar eventos de calculo da folha.

32. Manter as respectivas informacdes de progressao salariais registradas no histérico salarial do
servidor, para cada servidor ao longo de sua carreira.

33. Permitir a reintegragdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo judicial ou
administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.

34. Permitir a configuracéo das tabelas de calculo (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial, entre
outras).

35. Permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaéticos para cada tipo de célculo (mensal, férias, complementar etc.) e adicionar as restricdes
para o calculo.

36. Permitir o célculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual,

37. Possuir bloqueio do célculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com
término de contrato (Temporério/Estagio Probatorio) no més, o qual deverd ser rescindido ou
prorrogado;

38. Permitir o cadastro e manutencdo de eventos dos tipos: proventos, descontos e eventos
informativos que servem somente para realizar o célculo interno ndo havendo crédito ou débito do
salério pago ao funcionario.
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39. Permitir que no célculo individual, seja possivel realizar a consulta de calculo com todos os
proventos, descontos e valor liquido, disponibilizando também a data de admissao, cargo, nivel
salarial, salario base, quantidade de dependente para imposto de renda.

40. Permitir a configuracéo de todas as formulas de célculo em conformidade com as legislagdes
vigentes da entidade.

41. Permitir_geracdo do célculo da provisdo de férias, 13° salario e licenca prémio e
encargos do periodo.

42. Possibilitar o lancamento de proventos e descontos para determinado periodo, permitindo o
langcamento coletivo ou individual.

43. Permitir parametrizar as regras para "cancelamento/suspencdo” dos periodos aquisitivos de
férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o funcionério
perde o direito as férias.

44. Permitir cadastrar tipos de diarias (Dentro do Estado, intermunicipal, nacionais, Internacionais
etc.) e o seu respectivo valor.

45. Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas.

46. Permitir o pagamento do adiantamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

47. Permitir calcular para varios funcionarios, as verbas rescisorias.

48. Permitir calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiverem a rescisdo
calculada.

49. Controlar os afastamentos do funcionério.

50. Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario.

51. Calcular altera¢des salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.
52. Permitir o cadastro de tipos de cargos.

53. Permitir ainsercdo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o cadastro
de niveis salariais conforme a sua necessidade.

54. Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos gerados
na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funcionarios. Além disso, permitir
selecionar as informacdes, assim como agrupar os dados por vinculos ou secretarias.

55. Permitir a consulta do célculo das médias e vantagens que o servidor recebeu em férias, 13°
salario ou rescisdo de contrato.

56. Permitir a reestruturacdo da classificacéo institucional de um exercicio para outro.

57. Permitir copiar dados de funcionarios demitidos para realizar nova admisséo.

58. Permitir a integracdo das informacdes da folha de pagamento dos servidores, com o sistema
de contabilidade.

59. Possibilitar integracdo entre os sistemas Folha e o Portal da Transparéncia.

60. Permitir consultar os célculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada
e 0 processamento para cada funcionario.

61. Permitir consultar os contratos, periodos e situa¢des que a pessoa se encontra nos registros
informados.

62. Permitir a configuracdo do envio de dados para o sistema e-Social, FGTS digital e DCTFWEB.
63. Permitir o cadastro dos dados de pessoas estrangeiras.

64. Permitir registrar casos de moléstias graves, com data inicial e data final quando for o caso.
Estas informacgbes servem de base para a isencéo do I.R.R.F por moléstia grave.

65. Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, conforme Portaria n° 41, de 28 de marco de 2007.

66. Permitir o reajuste salarial para aposentados e pensionistas por valor real ou por idade.

67. Permitir cadastrar informacdes dos tipos de afastamentos para atender a exigéncias do E-
Social.

68. Permitir as entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os cadastros
internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de
Informagdes Sociais - CNIS, a fim de ndo comprometer o cadastramento inicial ou admissdes de
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trabalhadores no E-Social, através da extracdo dos dados conforme layout disponibilizado pelo E-
Social chamada qualificacéo cadastral.

69. Permitir a atualizacdo de dados cadastrais de servidores.

70. Gerar em arquivo as informacdes referentes a GRRF.

71. Gerar o arquivo com a relacéo dos funcionarios para a DIRF, conforme exigéncias da Receita
Federal.

72. Permitir gerar o arquivo com a relagdo dos funcionérios para RAIS.

73. Permitir a exportacdo de arquivos para o TCE RS e outros 6rgaos e instituicdes interessadas.
74. Permitir o controle da progresséao funcional e promoc¢des de cargos do servidor.

75. Permitir a exibicdo da vida funcional do servidor em uma Unica tela, contendo informacdes
como: dados cadastrais, historicos de férias, licencas, afastamentos entre outras informacdes

76. Permitir o cadastramento de aposentados pelo entidade no sistema com particularidades que
os diferenciam dos demais funcionarios, como vinculos, datas de concessdes, e tipo de célculo e
forma de langamento a ele aplicadas.

77. Permitir geracdo de informacdes ao sistema SIOPE do Ministério da Educacéo de forma
unificada selecionando o bimestre.

78. Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como: celetistas, estatutarios,
contratos temporarios, emprego publico, estagiario e cargos comissionados.

79. Permitir a prorrogacao de contratos temporérios de forma individual.

80. Permitir a emisséo da ficha de dados cadastrais dos servidores.

81. Permitir a geracdo dos dados de usuario e senha do servidor criados a partir do sistema.

82. Possibilitar aos usuarios redefinirem a senha de acesso em qualguer momento.

83. Permitir a criacdo de campos personalizados para alguns cadastros do sistema a partir
de ferramenta prépria para a criacdo de novos campos.

84. Permitir a parametrizagédo das rubricas do e-social com as bases de incidéncias legais (IRRF,
INSS, FGTS).

RECURSOS HUMANOS

1. Possibilitar a inclusdo de responsaveis titulares e temporarios em um cadastro de
organogramas.

2. Possuir cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho e testemunhas do
acidente.

3.  Permitir envio de informacdes de acidentes de trabalho ao e-Social.

4. Possibilitar o lancamento de atestados, dispondo de campos que permitam cadastrar
a matricula, data inicial, data final, data retorno, duracéo e CID.

5. Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale transporte, instituicbes médicas e de
ensino, operadoras de planos de saude, sindicatos e empresa geral. As informac6es minimas para
0 cadastro devem ser: CNPJ, razao social.

6. Permitir o controle de entrega de cestas bésicas, com informacdes de data e hora de entrega
e relagdo de servidores sem registro de cesta bésica.

7. Permitir formatacao e geracdo de arquivos para crédito bancario e quando disponivel pelo
banco a geracédo de arquivo para holerite em terminal bancério;

8. Permitir visualizar as notificagdes subdivididas por néo lidas, lidas.

9. Possibilitar a importacdo e controle de aprovacéo e classificacdo de candidatos de
concurso publico ou processo seletivo.

10. Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Protecao Individual - EPI, dispondo
de controle de entrega.

11. Permitir a disponibilizacdo de vagas para cargo que a administracdo necessita,
possibilitando subdividir a quantidade de vagas entre as areas de atuacgéo.

12. Possuir controle do quadro de vagas por cargo e lotacdo (previsto, realizado e saldo);
13. Permitir a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos efetuados no
sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela para cada funcionario.
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14. Possibilitar a criacdo de campos personalizados para 0s principais cadastros do
sistema, conforme a necessidade da entidade.

15. Permitir o controle de funcionérios substituidos e substitutos, facilitando o acompanhamento
no periodo de substituicao, permitindo a realizacao de alteragfes individuais.

16. Possibilitar o controle de contratos temporarios, permitindo visualizar todos os contratos
temporarios, realizar selecé@o e aplicar alteragdes em itens, como prorrogar o contrato, agendar o
calculo ou alterar o contrato.

17. Possuir registro para cadastramento das deficiéncias dos servidores.

18. Possibilitar cadastrar diarias de diferentes naturezas e valores.

19. Permitir o cadastro de concurso publico ou processo seletivo.

20. Possibilitar a importacdo de pessoas candidatas de concurso publico.

21. Permitir alterar os dados de candidato existente em qualquer etapa do concurso.

22. Possuir as informacg6es necessarias do concurso para a prestacao de contas.

23. Permitir informar no cadastro do funcionario, o local onde ira trabalhar.

24. Permitir o registro e controle dos beneficios de vale alimentagéo.

25. Possibilitar a importagéo de valores de vale alimentacao.

26. Permitir o lancamento de vale alimentacdo para uma selecdo de matriculas, permitindo
atribuir o valor de vale alimentagéo e de desconto individualmente.

27. Possibilitar o registro da concessao de diarias de viagem para os servidores.

28. Possibilitar o cadastro de cursos, seminarios, congressos, simpoésios e outros treinamentos,
definindo a instituicdo de ensino, duracao, carga horaria e outras informacoes.

29. Permitir o registro referente a grau de instrucéo dos servidores.

30. Permitir cadastrar e configurar a licenga prémio, informar os tipos de afastamentos que
poderdo ser prorrogadas as licengas através das suspensoes.

31. Permitir o cadastro dos processos seletivos, importando o cadastro dos candidatos inscritos,
indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou ndo, sua classificagdo
e a nota final.

32. Permitir o registro de cargos, com controle historico das alteragfes, possibilitando registrar
informac@es gerais vinculadas ao ato, tipo do cargo, quadro de vagas, grau de instrucdo minimo
exigido, CBO, acumulo de cargos, dedicagéo exclusiva e contagem especial de tempo de servigo.
33. Possibilitar a configuragdo da prorrogagdo e do cancelamento do periodo aquisitivo de
adicionais por tempo de servico, em decorréncia de afastamentos.

34. Permitir a inclus@o de novos de tipos de afastamentos.

35. Permitir o langamento de licencas por motivo de doenga, acidente de trabalho e atestado de
horas, sem prejuizo na frequéncia diaria do servidor.

36. Possibilitar o registro das rotas de transporte utilizadas pelos servidores, e seus respectivos
valores unitarios, a fim de definir os valores do beneficio de vale-transporte. Ao definir as rotas,
deve-se permitir informar a empresa de transporte, linha e valor.

37. Permitir o cadastramento de planos de saude, informando a tabela de valores dos
planos por faixa etaria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes, além dos
valores de ades&o ao plano.

38. Permitir configuragéo de faixas de planos de salde no més de aniversario.

39. Permitir a gestdo de todos os empréstimos cedidos aos servidores, possibilitando
acompanhar as baixas realizadas.

40. Permitir o registro dos horarios de trabalho realizado pelo trabalhador

41. Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha de pagamento
de forma automatica.

42. Permitir o cadastro da tabela salarial conforme legislacdo vigente, contemplando
progressdes horizontais e verticais, viabilizando a vinculacdo da faixa salarial dos cargos.

43. Permitir a gestdo de afastamentos dos funcionarios de forma centralizada, possibilitando o
acompanhamento de todo o histérico de afastamento de uma matricula.
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44. Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos, requisicdoes
estabelecidas pelo 6rgao, permitir qualquer alteracdo em layout para qual seja 0 documento;

45. Permitir a parametrizagao de documentos legais, com uso de um editor de texto.

46. Permitir visualizar a movimentacao de pessoal ocorrida durante o periodo de permanéncia
do servidor na entidade.

47. Permitir o reqistro de vinculos empregaticios, permitindo criar um agrupador entre 0s
funcionérios e a entidade. No reqgistro do vinculo deve possibilitar informar a descricéo,
regime previdenciario, 13° Salario, informac&do de empréstimos consignados, 0 envio ao
CAGED, envio para RAIS e codigo RAIS e se geralicenca-prémio, férias.

48. Permitir registrar a divisdo hierarquica dos setores, informando onde os servidores
desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de riscos

49. Permitir registrar a informacéo do motivo da alterag&o salarial, além de possibilitar a criagéo
de novos motivos.

50. Notificar no cadastro admissado de pessoas que tém a escolaridade inferior aquela exigida
na configuragéo do cargo informado.

51. Permitir inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario, estagiario,
aposentado e pensionista.

52. Permitir o registro de niveis salariais com controle de histdrico, possibilitando compor suas
variagdes de classe e referéncia dentro do nivel.

53. Possuir comparativo mensal, podendo comparar duas referéncias com eventos diferentes;
54. Possuir exportacéo para folha de pagamento em arquivo Excel, word, txt ou arquivo em rede;
55. Permitir o langcamento de mais de um periodo de gozo ou pagamento em pecunia para o
mesmo periodo aquisitivo de licenca prémio.

56. Permitir configurar os valores de adicional de tempo de servico, podendo configurar a
progressao e o limite maximo do percentual recebido.

57. Permitir o registro da quantidade de vale-transporte diario ou mensal utilizado pelo servidor
no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

58. Possibilitar a vinculacdo de atestados médicos nos afastamentos decorrentes de acidentes
de trabalho ou doengas.

59. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da licenca
prémio dos servidores, desde a admissao até a exoneragao.

60. Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saude do servidor.

61. Permitir a definicdo de plano de carreira do cargo, viabilizando a configuracdo do nivel classe
e referéncia salarial.

62. Permitir a criacdo de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade de parcelas.
63. Possibilitar a quitacdo antecipada de parcelas de empréstimo.

64. Permitir o uso de criticas cadastrais no cadastro de empréstimos.

65. Dispor de mecanismo que impeca o registro do cadastro do funcionario, quando existir
campos nao preenchidos que forem definidos como obrigatorio.

66. Permitir o cadastro da configuracdo das regras que definem a aquisicdo do adicional de
tempo de servigo.

67. Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores.

68. Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento.

69. Permitir a configuracdo de agendas e agendamentos relacionados a de Saude e Seguranga
do Trabalho, permitindo navegar entre as competéncias do calendério, filtrar por dia, semana ou
més do ano, e por agenda, responsavel.

70. Permitir a emissao de certiddes/atestados/relatorio de tempo de servigo previdenciarios.

71. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, sejam relacionados os dados do
concurso que o funciondrio participou.

72. Permitir a configuracéo do envio de dados para o sistema e-Social e DCTFWEB.

PONTO ELETRONICO
1. Integracéo dos cadastros com o software de folha de pagamento;
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Permitir configuracéo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerancia por jornada;
Permitir configurac@o de hora extra e faltas por jornada e por vinculo;

Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo;

Possuir layout portaria 1510 para os reldgios ponto;

Permitir manutencédo das batidas;

Possuir exportacdo do arquivo tratado para fiscalizacéo;

Permitir informacéo dos totalizadores das horas extras, faltas, adicional noturno do
ponto com o movimento mensal da folha de pagamento sem troca de arquivos;

9. Possuir médulo de Banco de Horas possibilitando langcamento de horas a crédito ou a débito,
compensacdes ou pagamentos parciais;

10. Emitir relat6rio de espelho de ponto e demais relatérios de controle;

11. Permitir parametrizagédo de escalas de trabalhos diversos.

12. Possuir rotina de aprovacao de horas extraordinarias mediante a expressa autorizacdo
do gestor da pasta devidamente fundamenta com a opcao de anexar o documento.

13. Permitir inclusdo de escalas mensais de sobre aviso para o trabalhador.

14. Permitir inclusdo de jornadas adicionais para substituicdo de outros servidores sem
que altere ajornada principal.

15. Permitir cadastrar horarios, para lancamentos individuais ou de forma coletivas com
jornadas especificas tais como horério de verao, turno Unico, feriados especificos etc.

©ONO O WN

PORTAL DO SERVIDOR PUBLICO

1. Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor publico.

2. Permitir que o servidor publico via internet, tenha acesso as suas informagfes cadastrais
atraveés de login senha.

3. Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de seu login a entidade possa
consultar e emitir os recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de
pagamento.

4. Possibilitar que o servidor publico via internet, possa consultar e emitir relatérios com todas
as informacdes que comprovem o rendimento e retencdo de seu IRRF.

5. Possibilitar aos usudrios a visualizacdo dos status das solicitacdes cadastradas por
meio do portal.

6. Permitir a redefinicdo compulséria de senha do usuario ao realizar o primeiro acesso.

7. Permitir emissao de relatério de recibo de pagamento, customizados conforme o modelo de
relatério desejado.

8. Dispor de ficha funcional da matricula do servidor, contendo os principais dados pessoais e
contratuais, possibilitando a navegacao entre as matriculas.

9. Permitir a solicitacdo de alteracdo de gualguer um dos dados pessoais, no_entanto,
conterd a informacdo de que essa solicitacdo depende da aprovacédo do gestor.

10. Permitir ao servidor realizar a consulta de contribuicdo previdenciéria.

11. Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado exercicio,
detalhando as bases de célculo, podendo inclusive de todas suas matriculas de uma mesma
entidade.

12. Emissao de ficha financeira de autbnomos;

13. Geracao do arquivo para atender o tribunal de contas do Estado;

14. Permitir a realizacé@o de login com o CPF ou matricula do servidor.

15. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, contendo os valores de IRRF, para
utilizacdo na declaracéo do imposto de renda.

16. Permitir o acesso de servidores e estagiarios, ativos e demitidos, possibilitando a selecao de
matriculas e contratos ativos ou nao.

17. Permitir a consulta e emisséo dos recibos de pagamento das matriculas ativas e demitidas.
Os recibos de pagamentos poderdo ser visualizados pela forma mensal, férias, 13° salério e
rescisao.
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18. Permitir ao servidor a solicitacdo de licenca prémio. As solicitacdes de licenca devem aguardar
a validagao do responsavel informado ou pelo administrador do sistema, para analisar e deferir ou
indeferir as solicitacdes.

19. Permitir ao servidor a consulta e emisséo dos registros de marcacdes de ponto.

20. Possibilitar ao servidor realizar a solicitacdo de férias, com envio ao departamento de recursos
humanos que devera realizar a analise do pedido e a programacdo de férias a partir do
requerimento efetuado.

21. Permitir ao servidor solicitar adiantamento salarial ou adiantamento 13° salério, que seréo
validadas pelo responséavel, podendo deferir ou indeferir as solicitacdes.

22. Permitir o envio da Declaracdo Anual Bens do Servidor.

23. Permitir solicitar a criagdo de um novo endereco durante a solicitacéo de alteracdo cadastral.
24. Permitir ao servidor publico cadastrar cursos de aperfeicoamento.

25. Permitir o administrador definir quais os campos do cadastro das pessoas, ficardo disponiveis
para o usuario solicitar alteracdo de dados cadastrais.

26. Permitir emissdo da margem consignavel do servidor.

27. Permitir verificar a autenticidade da margem consignavel;

28. Permitir emitir margem consignavel limitando emissdes dentro do més;

29. Permitir o visualizar o histérico de FGTS;

30. Permitir ao servidor a consulta e emisséo do espelho ponto.

COMPRAS E LICITACOES

1. Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, modalidade de
licitacdo e datas do processo;

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagéo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, anulagdo, adjudicacdo e emitindo o mapa
comparativo de precos;

3. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor material ou setor.

4. Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizagbes de Compra e Ordens de Servico;
5. Permitir a copia de solicitacdes de forma a evitar redigitacdo de dados de processos similares;
6. Registrar a Sessdo Publica do Pregdo com dados pertinentes ao processo, modalidade,
objeto, numero do edital etc.;

7. Permitir o controle sobre o saldo de licitagbes;

8. Possuir rotina que possibilite gue a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam

preenchidas pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias via WEB através de cédigo
individual enviado pelo sistema ao fornecedor, para entrada automatica no sistema, sem
necessidade de digitacdo da proposta hovamente.

9. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, agente de contratacdo informando as portarias e datas de designagcédo ou exoneracao e
expiracdo, com controle sobre o prazo de investidura;

10. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidos pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio
magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

11. Permitir efetuar o registro do contrato, da carta contrato, da execugdo da autorizacdo de
compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensédo, cancelamento, reequilibrio e
reajuste de contratos;

12. Realizar a reserva orcamentaria, efetuando o bloqueio da dotacdo orcamentéria na
contabilidade. gerando automaticamente nas autoriza¢cdes de compras ou fornecimentos;

13. Utilizar cadastro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral’, controlando o vencimento de documentos,
bem como registrar a inabilitacdo por suspensao ou rescisdo do contrato, impedidos, inidéneos
controlando a data limite de inabilitacéo;
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14. Permitir que documentos como editais, autoriza¢des de fornecimento, ordens de execucao de
servigos, extrato contratual, cartas contrato, deliberacdes e pareceres possam ser formatados pelo
usuario, permitindo selecionar campos constantes, bem como sua disposicdo dentro do
documento;

15. Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitacbes e de materiais devem ser Unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacgoes;

16. Permitir fazer aditamentos, e atualizacdes de registro de precos, reajustes ou reequilibrio;
17. Permitir realizar cotacao de preco para a compra direta;

18. Possuir rotina que possibilite preenchimento das pesquisas/cotacdes de precos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias via WEB, o sistema de compras devera gerar um cédigo
individual, bem como link para acesso, que sera enviado por e-mail previamente configurado no
cadastro de fornecedor do sistema;

19. O fornecedor, utilizando a chave recebida, podera efetuar qualquer alteracao na pesquisa de
preco preenchida a qualquer momento até a validade da mesma, conforme estipulado pela
administracgéo;

20. Permitir que a proposta seja impressa em documento padrdo para arquivo fisico e juntada ao
processo de compras;

21. Quando o fornecedor salvar dos dados da proposta no sistema web, os mesmos devem
automaticamente estar disponivel na consulta da cotacdo no sistema de compras e licitagdes.

22. Devera possuir controle da vigéncia da cotacdo, ndo permitindo preenchimento da proposta
apos a data limite especificada na cotacgao.

23. Controlar a validade/vigéncia dos registos de preco, ndo possibilitando a emissédo de
pedidos de empenhos nem de reserva de recursos apds data de vigéncia e controlando
inclusive a quantidade solicitada.

24. Possuir rotina que possibilite o download dos Editais dos processos licitatérios no site do
Consorcio, permitindo efetuar filtro de selecado dos processos.

25. Permitir que o fornecedor ao realizar o download dos Editais dos processos licitatérios
no_site do Consércio, tal cadastro deverd ser visualizado no respectivo _processo da
licitacdo da gual baixou edital.

26. Possuir comunicacdo com o sistema LICITACON do TCE/RS, possibilitando o envio de
dados através do médulo e-validador.

27. Possibilitar_efetuar o _agrupamento _de varias solicitacfes de compra dos diversos
setores para um novo processo licitatério, compra direta ou processo _administrativo
automaticamente.

28. Possibilitar fazer consultano cadastro de materiais/produtos com as seguintes opcdes:
Por grupo/mascara do item; Por palavra-chave, selecionar os tipos de produtos tais como
Lubrificantes, servicos, pecas etc

29. Permitir executar rotinas de: Anulacdo da compra direta; Exclusdo completa da compra direta.
30. Permitir a gravacdo dos itens da coleta de preco em meio magnético para cotagdo pelos
fornecedores e possibilitar a leitura dos precos cotados para preenchimento automatico dos itens.
31. Possibilitar o cadastramento _de fornecedores buscando as informacdes
automaticamente do site da Receita Federal do Brasil, sem a necessidade de digitacdo das
informacfes disponibilizadas pela receita, incluindo _até _mesmo as atividades do
fornecedor. Tal fornecedor devera ser inserido automaticamente nos modulos de
patrimdnio, estogue e frotas para concepcdo de um cadastro unificado de fornecedor.

32. O sistema devera possuir_ferramenta de integracdo _com Portal de Nacional de
Contratacbes Publicas PNCP por meio _de API, para envio _das informacBes na fase
preparatdria e no encerramento.

33. Controlar_as_quantidades entreques parcialmente pelo fornecedor, possibilitando _a
emissao de relatério de forma resumida, contendo as guantidades entregues, os valores e
0 saldo pendente.
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34. Permitir _o_cadastramento _de Comissfes de Licitacbes: Permanente; Especial;
Servidores; Pregoeiro / Agente de Contratacfes / Agente de Contratacdo e Leiloeiros,
agente de Contratacado e informando as portarias ou decretos gque as designharam, com suas
respectivas _datas de_designacdo e expiracdo, permitindo _informar também os seus
membros e funcdes designadas.

35. Possibilidade de carregar de forma automética, documentos referentes ao processo pré-
definidos pelo usuario (Ata da Sesséo, decisdes do Pregoeiro / Agente de Contratacdo / Agente de
Contratacdo ou agente de contratacdo, anulacdo entre outros) diretamente no portal de
transparéncia da entidade de forma online.

ESTOQUE

1. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

2. Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacéo e controle do consumo;
3. Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais no estoque;

4. Permitir a geragéo de pedidos de compras para o setor de licitagdes;

5. Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com 0 respectivo
Pedido de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar.

6. Emitir recibo de entrega de materiais;

7. Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisicdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisi¢des;

8. Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara dos locais fisicos e de classificagdo
de materiais;

9. Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

10. Controlar o estoque minimo, maximo dos materiais de forma individual.

11. Manter e disponibilizar em consultas e relatdrios, informacdes histdricas relativas a
movimentacdo do estoque para cada material, de forma analitica;
12. Permitir a movimentacao por codigo de barras;

13. Elaborar relatérios de Consumo Médio e de Curva ABC
14. Permitir o registrar inventario;
15. Tratar a entrada de materiais recebidos em doag¢éo ou devolugéo;

16. Permitir registro da aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

17. Permitir bloquear as movimentacdes em periodos anteriores a uma data selecionada
por almoxarifado;

18. Possibilitar restringir o acesso dos usuérios somente a almoxarifados especificos;

19. Possuir integracdo online (em tempo real) com o sistema de compras e licitacdes

possibilitando o cadastro Unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizacdo dos
pedidos de compras naquele sistema;

PATRIMONIO

1. Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos em comodato a outros 6érgaos
da administracdo publica e também os alugados pela entidade;

2. Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢cdo, doacédo, obras
em andamento, entre outros, auxiliando assim no mais preciso controle dos bens da entidade, bem
CoOmo o respectivo impacto na contabilidade.

3. Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os métodos: linear, taxa
constante, e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;

4. Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao bem.

5. Permitir transferéncia individual, parcial ou global de bens patrimoniais;

6. Permitir_o_registro_contabil tempestivo das transacdes de avaliacdo patrimonial,
depreciacdo, amortizac8o, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto
contabil, em conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema
contabil;

—_———L
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7. Permitir 0 armazenamento dos historicos de todas as operacbes como depreciacdes,
amortizacdes e exaustdes, avaliagbes, os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacao, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de elaboracdo das notas
explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP;

8. Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independente deste ser uma Reavaliacdo ou uma Reducado ao Valor Recuperavel;

9. Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacdes como: alienacéo,
permuta, furto/roubo, entre outros;

10. Permitir a realizacdo de inventario, com dados de bens localizados e ndo localizado, ou
localizados em outros locais.

11. Manter o controle do responséavel e da localizacao dos bens patrimoniais;

12. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

13. Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo préprio
usuario;

14. Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras;

15. Permitir que a etigueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo proprio
usuério, permitindo-lhe selecionar campos a serem _impressos bem como_selecionar_a
disposicdo desses campos dentro do corpo da etiqueta;

16. Registrar e emitir relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens, com campo
para informar valores;

17. Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu codigo
interno como pela placa de identificacéo;

18. Disponibilizar consulta com a viséo contabil para viabilizar a comparabilidade do controle dos
bens com os registros contabeis, de forma analitica ou sintética, apresentando no minimo a
composicdo do valor bruto contabil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos
gastos adicionais ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido as
deprecia¢des/amortizacdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do periodo;

19. Possuir cadastro para os bens moéveis e imoéveis do 6rgdo, podendo ser informadas as
seguintes caracteristicas:

20. O processo licitatério, empenho e fornecedor da aquisi¢do do bem;

21. Estado de conservagao do bem: “péssimo”, “ruim”, “regular”, “bom” e “6timo”.

22. Permite vincular a conta contabil e natureza do bem;

23. Permite visualizar o valor de aquisicéo, o valor total de depreciacdes e valorizagfes, assim
como cadastrar e visualizar as incorporacdes e desincorporacoes;

24. Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio dos arquivos: jpg, bmp e pdf.;

25. Visualizar situagao do bem como: “ativo”, “baixado”, “comodato”, “locado”, “cedido”;

26. Permite informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de bens. Por ex: “Cor”,
“Altura”, “Peso”, etc.

27. Permitir alterar a placa do bem informando a data de alteracéo, visualizando todas as placas
utilizadas pelo bem.

28. Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos 6rgéos, responsaveis e contas
da entidade assim como cessdes e locagbes, possibilitando a emissdo do relatério de
transferéncias de determinado tipo, incluindo também a emissdo como Termo de Transferéncia de
Bens.

29. Possuir_Cadastro_unico _de fornecedor integrado _com contabilidade, Compras e
licitacbes e Estoque.

30. Possuir dispositivo que ao liguidar um empenho com categoria econdmica patrimonial
na contabilidade o sistema de patrimbnio receba notificacdo do mesmo para gue possa
proceder o tombamento dos respectivos bens constantes ho empenho.

31. Possuir parAmetros para depreciacdo conforme a NBCASP definido método de calculo,
vida (til do bem e valor residual, o usuario devera configurar cada conta contabil conforme
caracteristica do Bem, para no momento de cadastro do bem ao inserir a conta contabil, o
sistema devera buscar 0s dados conforme definido nos parametros.
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32. Possuir Sistema para integracdo online com o sistema de patriménio, para inventario;
33. Possibilitar a consulta de bens cadastrados no sistema pelo codigo ou leitura de codigo de
barras, mostrando a localizacéo e a situacdo do bem no Sistema,;

34. Possibilitar a consulta de inventarios abertos no sistema de patriménio, no Sistema

35. o Sistema devera permitir a leitura dos bens gue comp&em o inventario, permitindo o
ajuste das classificac6es do bem:;

36. Permitir através da insercdo de bens gue ndo séo do inventario dentro do mesmo pelo
Sistema;

37. Permitir que todo um inventario seja feito de forma instantanea pelo Sistema;

38. Permitir via Sistema a busca de bens por nome ou cédigo dentro de um inventario;

PROTOCOLO ELETRONICO

1. Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacdo Interna, Externa, Gestdo de
Processos e documentos e Central de Atendimento com médulos Memorando, Circular, Ouvidoria
Digital, Protocolo Eletrdnico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletronico e funcionalidades, com objetivo
padronizar a comunicac¢ao, reduzir gastos publicos, oferecer transparéncia e registrar informacoes
de atendimento aos contribuintes.

2. Memorando: Permitir o controle da comunicagéo interna oficial por meio do envio de
Memorandos padronizados entre setores.

3. Circular: Permitir circulares informativas para toda ou parte da organizacdo com um clique.
4, Ouvidoria Digital: Médulo para Ouvidoria Digital transparente, com emissao de gréficos,
guantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em conformidade com a Lei 13.460/17.
5. Protocolo Eletrénico: Devera receber solicitacdes de empresas e pessoas de forma
100% digital. Toda a movimentacao segura e protocolada por meio de c6digo Unico.

6. Pedido de e-SIC: Médulo para cadastro, recebimento de pedidos de LAl e e-SIC. Com
pagina de transparéncia publica seguindo a legislagéo.

7. Oficio Eletrénico: Permitir envio de Oficios Eletrdnicos de forma oficial, sem impressao e
sem custos de remessa e postagem.

8. Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacdo Interna, Externa, Gestédo

Documental e Central de Atendimento com médulos Memorando, Circular, Ouvidoria Digital,
Protocolo Eletrdnico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletronico e funcionalidades, que tem como objetivo
padronizar a comunicagéo, reduzir gastos publicos, oferecer transparéncia e registrar informacoes
de atendimento aos contribuintes. O Sistema devera ter como base a Lei Federal 14.129/2021;

9. O sistema devera possuir plataforma WEB para gestdo da comunicacdo, documentacao e
processos, atendimento e gerenciamento de atividades; Utilizar a tecnologia para dar mais
agilidade aos processos; Reduzir o tempo de resposta e resolucéo de solicitagcdes internas e
externas; Utilizar somente um layout e sequéncia de numeracdo de documentos em todos os
setores da Entidade; Reduzir a quantidade de impressdes e papel circulante na Entidade.

10. Possuir padronizagédo de documentos de acordo com a identidade visual da Organizacao;
11. Possuir padronizagéo de documentos de acordo com a identidade visual da Entidade;
12. Melhorar o conceito do documento eletrbnico moldado nos processos internos; Ter um

feedback das acdes externas: movimentacgoes, envios, recebimentos e abertura de documentos,
incluindo e-mails de notificacéo enviados automaticamente; Criar um Organograma Oficial e lista
de contatos atualizada;

13. Deverd criar um legado em cada setor, ter todo o histérico de trabalho registrado e
organizado para servir como base para a tomada de deciséo;

14. Devera fornecer a todos uma forma de gerenciar suas atividades diarias, ter controle de
seus prazos de resolucdo e sequéncia dos projetos; aumentar a eficiéncia da Entidade ao utilizar
uma plataforma padronizada para fazer a geréncia das atividades e processos; manter sempre
acessivel ao setor os arquivos anexos aos documentos, evitando assim o uso de pen-drives e e-
mails pessoais, onde a informacao pode ficar isolada e inacessivel;

15. O sistema devera reduzir a informalidade, oferecendo uma ferramenta rapida e prética para
registro das atividades oficiais, internas e externas a organizacao;
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16. Permitir agrupar as respostas dos documentos em um Unico local, facilitando o
entendimento e a tomada de decisdo baseada na cronologia dos fatos;

17. Deverd garantir a confidencialidade dos documentos, adotando praticas que aumentam a
seguranc¢a na autenticacdo dos usuarios;

18. O Sistema devera reduzir a complexidade de geréncia dos canais de entrada da
comunicagao: Centralizar demandas oriundas do site, telefone e atendimento presencial em
somente uma ferramenta. Criacdo de um sistema de notificagdo multicanal, de modo a dar
transparéncia no atendimento e receber retorno se os envolvidos ja receberam ou viram certas

informagoes.

19. Devera possuir acesso a plataforma por meio de e-mail individual e senha pessoal e
intransferivel cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado;

20. Devera permitir aos usuarios recuperarem a senha por meio de um formulério de "esqueci
a senha", remetido ao e-mail cadastrado e confirmado;

21. Devera permitir aos usuarios utilizarem certificados digitais emitidos pelo ICP-Brasil
(e-CPF);

22. Contatos externos podem se cadastrar e recuperar senhas, caso ja estejam cadastrados;
Contatos externos podem utilizar certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF e e-CNPJ)
para acessar a plataforma.

23. Devera permitir 0 acesso interno por meio de usuarios (colaboradores) autorizados pela
Organizacgédo (Prefeitura/Autarquia/Instituicio/Empresa), mediante indicacdo do administrador da
plataforma (Ex: Prefeito, Secretario, Diretores, Gerentes);

24, Devera permitir ao administrador acesso e permissao para cadastrar setores e usuarios da
Organizacéao;

25. Parte interna da plataforma devera ser acessada por usuarios autorizados da Organizacéo,
mediante cadastro seguro;

26. Devera permitir ao administrador acesso a todas as funcionalidades da plataforma e
autorizacao para cadastrar setores e usuarios em toda a organizacao;

27. Devera permitir cadastro Unico de usuarios, acesso a todos os mdédulos no mesmo local e
mesma ferramenta, plataforma integrada;

28. Possibilidade de customizar quais setores podem acessar determinados mdédulos, com a

possibilidade, também, de restringir procedimentos de abertura ou tramitacdo de documentos;
29. Cadastro de novos usuarios devera ser feito por usuarios autorizados;

30. Cadastro de usuario com informacdes: nome, cargo, funcdo, CPF, sexo, data de
nascimento, senha (de uso pessoal) e foto;

31. Usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha; Foto, caso
presente, € visivel durante a tramitagdo de documentos, de modo a identificar visualmente as
pessoas que estdo dando continuidade nos processos;

32. N&o podera ser possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu acesso,
pois, desta forma, mantem-se histérico de todos os usuarios que ja utilizaram a plataforma, caso
necessite consultar no futuro (para seguranca da Organizacdo); Permitir na inbox do setor, tera
acesso aos médulos e funcionalidades contratados;

AcCesso externo

33. A parte externa da plataforma devera ser acessada por contatos externos da Organizacao;
34. Permitir a possibilidade de login no acesso externo por CPF e senha, certificado digital;
Cadastro de contatos/pessoas externos que também poderdo interagir na ferramenta via acesso
ao Workplace (parte externa; Possibilidade de abertura de documentos externamente por usuarios
internos do proprio sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificacdo € somente no
cadastro da pessoa e seu atual setor de trabalho néo é vinculado. As pessoas externas a Entidade
(clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se cadastrar no sistema de atendimento
preenchendo um formulario com dados pessoais;
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35. Permitir o login social para acessar uma conta pré-existente, caso o e-mail seja o mesmo.
Mediante este cadastro, € possivel acessar areas especificas para: Abertura de Atendimento,
atualizacdo e acompanhamento do mesmo; Consulta de autenticidade de Oficios recebidos;
Consulta, acompanhamento e atualizacdo de documentos; Anexo de novos arquivos;
Possibilidade de criacao de cadastro ao receber um e-mail de uma pessoa que até entao ndo fazia
parte do banco de cadastros. Tal pessoa devera receber, obrigatoriamente, um e-mail com
mensagem personalizada de volta confirmando seu primeiro cadastro na Central de Atendimento.
A senha, neste caso, devera ser gerada automaticamente.

36. Sistema de captura automética de mensagens de e-mails respondidos, sendo que se
um_contato _externo responder uma notificacdo automética enviada pela plataforma, sua
resposta devera ser incluida no documento em formato de despacho, facilitando assim a
interacdo com contatos externos;

37. Permitir aos usuarios externos visualizarem anexos em modo de lista ou em modo de grade,
com visualizacdo em miniatura do anexo quando em modo grade; Disponibilidade de abertura de
Atendimentos e outras demandas com suporte a inclusdo de anexos;

38. Permitir ao reguerente incluir informacdes e anexos de maneira facilitada enviando
pela plataforma a cada nova interacao;

39. A plataforma deverd ser organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com
ilimitados niveis de profundidade), de acordo com a estrutura setorial da Organizacao.

40. Os usuérios internos da plataforma deverao ser vinculados a um setor principal e existe a
opcao de esta também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em mais de
um setor). Tem-se como demanda resolvida apenas quando arquivam a solicitacéo.

41. Permitir que todo documento pode ser rastreado por meio de niumero gerado, cédigo
ou OR Code.

42. O acesso aos documentos somente devera ser permitido para usuarios devidamente
autorizados por meio de envio, encaminhamento dos documentos ou entrega de chave publica
(cbédigo) para consulta.
43. Todos os acessos aos documentos e seus despachos deverdo ser registrados e ficarem
disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual setor e quando.
44, Possuir como "Inbox" a caixa de entrada geral de documentos da Organizacao, divididas
por setor. Inbox ou caixa de entrada devera ser organizada em abas, onde os documentos séo
agrupados pelos tipos “Em aberto”, “Caixa de Saida”, “Favoritos” e “Arquivados”.
45, Os documentos da Organizagéo estardo presentes no "Inbox" dos setores, de acordo com
permissdes setadas no momento de sua criacdo ou encaminhamento. Permitir aos usuarios
vinculados aos documentos, acesso a eles pelo "Inbox pessoal”, além do Inbox do setor, onde
aparecem todos os documentos, independentemente de estarem associados a alguém ou estarem
sem atribuicdo individual.
46. Permitir que os documentos figuem associados a setores e usuarios com a possibilidade de
participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio e fazer com que tal demanda
apareca no "Inbox Pessoal". Documentos pertencem ao setor.
47. A plataforma devera ter seu funcionamento dividido em médulos de modo a retratar a
realidade operacional da Organizagdo, os modulos podem ser acessados por usuarios internos e
externos, devidamente autorizados e configurados durante setup da ferramenta;
48. Os modulos poderéo ter carater de comunicacgéo, informagédo ou gerenciais/operacionais,
onde as informacgdes sédo acessadas por usuarios e setores devidamente autorizados.
49. Permitir que os mddulos utilizados do sistema de notificagdes multicanal, de acordo com
parametrizacao e configuracao Unicas para cada processo. Possibilidade de parametrizacdo para
adicdo de campos personalizados na abertura de documentos; Registro e rastreamento de
documentos por meio de QR Code e mediante identificacdo do usuario. S6 é possivel rastrear
documentos em que o usuario tenha acesso. Impressédo de documentos em layout padronizado,
com possibilidade de customizacéo de cores e logo da entidade.
Memorando
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50. Também podendo ser chamado de Chamado Interno ou Mensagem interna;

51. Dever4d permitir troca de informagbes entre setores da organizagcdo: respostas,
encaminhamentos, notas internas;

52. Permitir de envio de comunicacao privada, onde apenas o remetente e o destinatario
tém acesso ao _documento e seus despachos e anexos. Permite a movimentacdo de
documentos por meio _de despachos/atualizacdes. Possibilidade de anexar _arguivos ao
enviar um documento ou em suas atualizacées/despachos (Respostas encaminhamentos).
Circular

53. Troca de informacdes internas na organizagcédo: entre um setor e diversos outros, com
carater de informacao.

54, Permitir consulta da data/hora que cada usuario de cada setor recebeu. Possibilidade de
respostas a circular, podendo esta ser aberta (todos os envolvidos na circular podem visualizar)
ou restrita (somente usuarios do setor remetente a podem visualizar).

55. Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a circular ou em suas atualiza¢des/despachos
(Respostas e Encaminhamentos).

56. Possibilidade de incluir uma atividade ou prazo dentro da circular, para controle de datas.
57. Possibilidade de arquivar a circular recebida: para que respostas e encaminhamentos de
outros setores ndo devolvam o documento para a caixa de entrada do setor;

58. Possibilidade de encaminhamento da circular para um setor até entdo ndo presente no
documento;

59. Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos. Disponibilidade de restringir
a resposta enderecando exclusivamente ao remetente.
Ouvidoria Digital

60. Também chamado de Manifestacdo, sao atendimentos realizados por meio do setor de
Ouvidoria da Organizacao;

61. Permitir abertura de atendimento por: Acesso externo via site da Organizagdo ou cadastro
de atendimento por operador do sistema.

62. Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu recebimento e
tramitacdes, até seu encerramento.

63. Permitir acesso aos dados do atendimento através de codigo ou login do emissor. Permitir
0 cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada solicitagdo por assunto e finalidade; A lista de
assuntos é pré-cadastrado, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio de menu
de escolha;

64. Devera emitir comprovante de atendimento (cédigo) mostrado para o interessado no
momento da inclusé@o da solicitagdo com login e senha pela web ou de forma anénima.

65. Permitir registro da identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer manutencao
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacdes. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas
etc. O setor de destino do atendimento devera acessar diretamente o histérico ou documento
especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente. Os setores/areas da Prefeitura podem resolver sua participagdo na
demanda unilateralmente e ela continua em aberto por quem est4 com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente.

66. Permitir a configurac&do dos assuntos e histérico de atendimentos.

67. Permitir registro de usuério/data de todo cadastramento ou encaminhamento dos
atendimentos. Avaliacdo de atendimento por parte do requerente na visualizacdo externa do
documento de atendimento. Podendo reabrir, caso tenha interesse. Permitir que todos os usuarios
gue estdo em setores envolvidos pela demanda, tém acesso ao documento. A menos que seja
privado.
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68. Possibilidade de avaliacdo do atendimento diretamente na plataforma; Todos os acessos
a demanda e despachos deveréo ser registrados com a listagem de quem acessou, de qual setor
e quando.

69. Permitir o direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de atendimento
€ no assunto do mesmo.

70. Permitir_ativacdo ou ndo dos modos de identificacdo do atendimento: Normal,
Sigiloso (onde somente o setor inicial pode ver os dados do reguerente e suas respostas
tanto pelo painel de acompanhamento guanto quando respondido diretamente por e-mail)
e anbnimo, onde ndo é necessario realizar cadastro para abertura de solicitacao.

71. Possibilidade de organizacdo de informacfes das solicitagcbes por diversos agentes
(solicitante/requerente, prestador ou empresa associada).

PROTOCOLO ELETRONICO

72. Permitir abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizacéo,
smartphone ou cadastro de atendimento por operador do sistema. Modos de visualizacdo: em lista
(tabelado), por prazo.

73. Permitir o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu recebimento e
tramitacdes, até seu encerramento.

74. Permitir acesso aos dados do protocolo por meio de cédigo ou login do emissor. Permitir o
cadastramento do roteiro inicial padréo de cada solicitacdo por assunto e finalidade; A lista de
assuntos devera ser pré-cadastrados, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio
de menu de escolha;

75. Permitir emissdo do comprovante de atendimento (c6digo) mostrado para o interessado no
momento da inclusdo da solicitacdo com login e senha pela web ou de forma an6nima.

76. Permitir o registro a identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer manutengéo
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacdes. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas
etc. O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histérico ou documento especifico,
devera ter a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou diretamente
ao requerente. Os setores/areas da organizacdo podem resolver sua participacdo na demanda
unilateralmente e ela continua em aberto por quem esta com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente. Configuragdo dos assuntos. Registro de usuario / data de
todo cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos. Avaliagdo de atendimento por parte
do requerente. Podendo reabrir, caso tenha interesse. Todos 0s usuarios que estao em setores
envolvidos pela demanda, deveréo ter acesso ao documento. A menos que seja privado. Todos
0s setores envolvidos podem ver todos os despachos. Menos em circulares onde os despachos
possuem a opcdo de serem enderecados exclusivamente ao remetente. Todos 0s acessos a
demanda e despachos deveréo ser registrados com a listagem de quem acessou, de qual setor e
guando.

77. Permitir o direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de atendimento e no
assunto do mesmo.

PEDIDO DE E-SIC

78. Permitir recebimentos de demandas oriundas da LAl - Lei de Acesso a Informacdo; As
solicitagbes podéo ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por operador, a partir de
visita presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante; Permitir resposta/encaminhamento
da demanda internamente para qualquer setor da arvore que tiver a0 menos um usuario ativo;
Inclusdo de anexos na solicitacdo original ou em qualquer uma das movimentacbes
funcionalidades similares as demais estruturas de documentos;

79. Permitir a categorizacdo das demandas por assunto;

80. Permitir a divulgacéo publica na web de grafico contendo as informacdes de: quantidade
total de demandas da LAl recebidas, divisdo do quantitativo por assunto, por setor, por situacao
ou por prioridade;

OFICIO ELETRONICO
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81. Permitir envio de documentos oficiais Externos com e-mails rastreados; O documento
devera ser gerado dentro da Organizagéo e remetido de forma oficial e segura a seu destinatério,
via e-mail. Com possibilidade de notificagc&o via aplicativo;

82. Permitir receber respostas dos Oficios via sistema (Central de Atendimento) ou quando o
destinatario responder o e-mail de notificacao; Transparéncia de movimentacgdes e todo o histérico
mantido no sistema;

83. Permitir utilizacdo de base Unica de contatos para todos os modulos da plataforma;

84. Permitir o credenciado do destinatario automaticamente na plataforma para acessar o
documento ou tramita-lo;

85. Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma deverdo compartilhar a
mesma numeracao do oficio interno;

86. Permitir geracdo de QR-Code para cada oficio enviado.

87. Permitir a incorporagéo do organograma no site oficial da Organizacao. ldentifica¢éo visual
dos setores e usuarios online. Possibilidade de usuéarios e contatos externos realizaram consulta
ao organograma da Entidade.

CALENDARIO / CONTROLE DE PRAZOS

88. Permitir a criacdo de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolugdo de
demandas pelo setor);

89. Permitir a visualizagdo em modo calendério de todos os prazos associados ao usuario atual
ou ao setor que trabalha. Identificag&o visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo:
com folga, vencendo ou vencido.

90. Permitir que os registros de acesso a cada documento ou demanda fiquem registrados,
para se ter o histérico de quem acessou tal documento e quando;

CENTRAL DE ATENDIMENTO

91. Permitir na area externa do sistema, onde estdo disponiveis documentos para acesso por
meio de codigo chave publica. Contatos externos poderao ter acesso a Central de Atendimento da
Organizacédo para manterem seus dados atualizados, registrar novas demandas e acompanhar o
progresso e resolucdo de demandas previamente abertas. Apos estar identificado na Central de
Atendimento, o contato tera a Disponibilidade de acessar o seu Inbox, uma tela que retne todos
os documentos nos quais ele é o requerente ou destinatario);

TRANSPARENCIA DE DADOS E ACOES

92. Permitir que contatos externos tenham acesso a quem leu as demandas;

93. Permitir de exposicdo de graficos e numeros externamente de modo a retratar o
guantitativo de documentos presentes em tal médulo.

94. Atribuicdo de responsabilidade, mencao de usuarios e envio em coépia.

95. Permitir que ao enviar ou tramitar um documento, seja possivel atribuir responsabilidade a
Si proprio ou a outro usuario, com a opgéo A/C (aos cuidados de);

96. Permitir enviar uma demanda a mais de um usuario ao mesmo tempo utilizando a op¢ao
"CC - envio em copia".

ASSUNTOS

97. Permitir cadastrar, editar assuntos, que sdo categorizagcbes que certos tipos de
documentos podem ter.

98. Permitir configurar, para cada assunto, redirecionamento automatico para um setor, que

permite que todas as demandas abertas com aquele assunto sejam encaminhadas
automaticamente para o setor em questéo.

99. Permitir busca avancada dentro dos documentos gerados na plataforma.

100. Permitir buscapor data, palavra, tipo de documento, remetente, destinatario. Permitir
realizar busca avancada de documentos por assunto oriundo de lista de assuntos;

101. Permitir realizar busca avancada de documentos por assunto textual;

102. Permitir realizar busca avancada por termos presentes em anexos enviados para a
plataforma que foram processados por OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres).

103. Sistemade marcadores /tags
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104. Permitir que todos o0s setores da organiza¢ao adotarem uma organizac¢do dos documentos,
por meio da criacdo de marcadores ou tags; Os marcadores funcionam como gavetas virtuais,
onde os usudrios podem categorizar e encontrar facilmente documentos;

105. Permitir a busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de
marcadores, bastando selecionar a tag antes de realizar uma busca avancada;

106. Sistema de Assinatura Digital no padrdo ICP-Brasil Devera estar em conformidade
com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados, mais especificamente: DOC-ICP-
15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP15-03;

107. Deveré possuir suporte os sequintes formatos de documentos assinados: CAdES,
incluindo CMS (.P7S); PAdES (.PDF);

108. Possuir suporte a representacao visual em assinaturas no formato PAdES;

109. Possuir componente para execu¢ao de assinaturas digitais no browser sem a necessidade
de instalar Java;

110. Possuir componente para execucdo de assinaturas digitais no browser sem a necessidade
de instalar certificados de terceiros (ndo fornecidos originalmente com a distribuicdo do Sistema
Operacional);

111. Possuir suporte a assinaturas emssinatura eletrdnica de documentos com validade juridica
via ICP-Brasil;

112. Permitir anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para posterior assinatura digital.
Para tal, o usuério precisa ter o plugin instalado e também ter algum certificado digital valido;
113. Possuir funcionalidade de autenticagdo de usuarios com certificados digitais;

114. Permitir a verificagdo da assinatura para tirar uma relagdo de todos os assinantes,
documento oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificagdo para comprovar a
validade do certificado digital emitido;

115. Permitir a geracdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura de
certificacdo no formato PDF Signature de acordo com o padrdo ISO 32000-1. Possuir
suporte a dispositivos criptogréficos (tokens e smartcards) para certificados do tipo A3 da
ICP-Brasil e repositdrios (Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-Brasil;

116. Permitir a funcionalidade de verificacdo de documentos assinados, de forma a permitir a
implantacdo de suporte a documentos eletrénicos seguros.

117. Possuir componente para execucao de assinaturas digitais nos seguintes navegadores de
internet: Internet Explorer; Firefox; Chrome;

118. Possuir componente para execucdo de assinaturas digitais no browser nos seguintes
Sistemas Operacionais: Windows; Linux;

119. Permitir ao usuario assinar documentos digitalmente em dispositivos mobile, bem como
despachos e/ou arquivos anexos, através de certificado ICP-Brasil, com suporte aos sistemas
operacionais Android e iOS;

120. Permitir ao usuario ou contato externo assinar documentos digitalmente na Central de
Atendimento em dispositivos mobile, bem como despachos e/ou arquivos anexos, através de
certificado ICP-Brasil, com suporte aos sistemas operacionais Android e iOS;

121. Possibilidade de solicitar assinatura de outros usuérios em documentos.

ASSINATURA ELETRONICA NATIVA

122. A Assinatura Eletrdnica é amparada pela Medida Proviséria 2.200-2/2001, especificamente
no Artigo 10, 8§ 2°, em conjunto a instrumento a ser publicado pela Organizacgéo, ratificando que os
usuarios da plataforma séo pessoais e intransferiveis, admitindo como forma de comprovacao da
autoria. Sem a necessidade de instalacdo de nenhum plugin, applet ou aplicativo no computador
do usuario para sua utilizagdo; Geragdo automatica de certificados no padrdo X509 para cada
usuario interno ou contato externo cadastrado na plataforma que tenha um documento de
identificacao valido (CPF ou CNPJ).

123. Tais certificados deverdo ser vinculados a uma cadeia certificadora emitida pela propria
plataforma, em conformidade com a Medida Provisoria 2.2000-2/2001 e compostas de uma
autoridade certificadora pai e uma sub-autoridade certificadora; O certificado X509 esta em
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conformidade com os padrdes utilizados na assinatura digital no formato PAJES e é gerado pela
sub-autoridade certificadora, pertencente a raiz certificadora da plataforma; O certificado X509 dos
usuérios e contatos devera ser mantidos vinculados a propria conta do usuério.

124. Permitir assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos em formato PDF,
utilizando certificados digitais_individuais, por meio_de cadeia propria, criando_arguivos
assinados no formato PAdES;

125. Permitir o salvamento automatico das preferéncias de assinatura do usuario, em
determinado fluxo.

126. Permitir a geragao de arquivo em formato PDF para materializagdo de documento assinado
eletronicamente;

127. Permitir a geracdo de uma pagina com extrato técnico das assinaturas na central de
verificagdo, contendo nome do assinante.

128. Disponibilidade de co-assinar_documentos previamente assinados no_ formato
PAdES com Certificados ICP-Brasil ou outras assinaturas nativas, mantendo assim todas
as assinaturas existentes do documento e no mesmo padrdo e local para conferéncia.

129. Permitir ao usuario assinar documentos eletronicamente através da Assinatura Eletrdnica
no conteddo dos documentos, apenas nos arquivos anexados (PDF) ou no contetdo dos
documentos e nos anexos (PDF). Possibilidade de escolher, no momento da assinatura, se sera
utilizada Assinatura Eletrénica ou Assinatura Digital ICP-Brasil (requer certificado digital A1 ou A3
emitido ICP- Brasil). Possibilidade de pré-visualizar documentos e/ou anexos que serdo assinados
digitalmente com a Assinatura Eletronica antes de efetuar a operacao. Possibilidade de visualizar
os dados de assinatura do usuario no momento que documentos e/ou anexos serdo assinados
digitalmente com a Assinatura Eletrénica.

130. Possibilidade de verificar a autenticidade de assinatura e de documentos ao utilizar
Assinatura Eletronica. Insercéo de assinatura em tela nos documentos que foram assinados com
a Assinatura Eletrbnica.

131. Possibilidade de solicitar assinatura de outros usuarios em documentos. Esta solicitacao
devera ser exibida para o assinante em formato de notificagdo na plataforma.

EDITOR DE TEXTO

132. Permitir formatacdo do texto como negrito, sublinhado e italico, bem como alteracdo do
tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto. Em todos os mddulos do sistema devera
estar disponivel um corretor ortografico, que destaca visualmente palavras digitadas
incorretamente.

133. Permitir a formatacdo com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas, inclusdo de imagens
e videos no corpo do texto, e hiperlinks;

134. Permitir criacdo de dashbord para analise de produtividade.

135. Permitir criagdo de dashboard para acompanhamento em tempo real das estatisticas e
visdo geral de uso da ferramenta. Visdo geral da Entidade: em quais setores as demandas néo
estdo sendo resolvidas, lidas ou possuem notas de qualidade baixas, gargalos.

136. Permitir a criacdo de gréficos personalizado de acordo com a necessidade da entidade;
137. A solucao devera ser composta por um aplicativo para aparelhos moveis como celulares e
tablet para auxiliar no atendimento presencial, dando a possibilidade de no momento do
atendimento presencial adicionar informac6es como fotos do rg, cpf entre outros e também a de
realizar a assinatura digital pelo tablet ou celular.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

138. Integracdo completa entre todos os sistemas e setores da entidade e sistemas através de
disponibilizacdes de APIls, promovendo aproximacédo, agilidade, rastreabilidade e transparéncia
nos processos. Flexibilidade, permitindo a parametrizacao de qualquer tipo de processo, de acordo
com a necessidade de cada 6rgdo publico. Além de possibilitar a criacdo de canais de
comunicacgao entre a entidade e municipes ou contribuintes.
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139. Permitir a criagdo de documentos com leiautes personalizados, pré-definidos pela
organizacao publica;

140. Permitir controle e configuracdo de prazos e assuntos dos processos;

141. Permitir tramitacdo de acordo com a estrutura administrativa da entidade;

142. Permitir responsividade — permite o uso em qualquer dispositivo;

143. Permitir configuracdo de permissdes de acesso;

144, Permitir personalizacdo das caixas de entrada.

145. Permitir controle da comunicacao interna, memorandos, protocolos, oficios, abertura de
empresas, domicilio tributario eletrénico, e-SIC e ouvidoria em um sé lugar. Criacdo de novos
fluxos de acordo com a necessidade de cada 6rgao publico. Permitir o gerenciamento dos arquivos
por sua pasta virtual.

‘14. DA PROVA DE CONCEITO

15.1 No contexto da Lei 14.133/2021, que rege as licitagBes e contratos administrativos, a que

se refere o inciso IV do caput do art. 17 da Lei 14.133/2021, o procedimento descrito trata de uma

etapa importante para garantir que a proposta escolhida esteja completamente alinhada as

necessidades da entidade publica. A fase de julgamento mencionada se dedica a verificar a

viabilidade técnica e a conformidade das propostas através de métodos praticos como a Prova de

Conceito ou amostra. Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput

do artigo 17, o 6rgdo ou entidade licitante podera, em relacdo ao licitante provisoriamente

vencedor, realizar andlise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante homologacéo de

amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da

Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagcdes definidas no termo de

referéncia ou no projeto basico. Na Prova de Conceito, a empresa classificada em primeiro lugar

no certame, baseada no critério de menor preco e adequacdo a documentacao/habilitacdo

requerida, € convocada a demonstrar na pratica a eficacia das solu¢des ofertadas. Este teste &

crucial pois permite que a comisséo especial designada pela administracéo avalie diretamente se

0s sistemas propostos realmente atendem as especificacdes técnicas detalhadas no termo de

referéncia ou projeto basico.

15.2 Funcionalidades Obrigatdrias: A Comissao Especial designada para realizar a Prova de

Conceito, ira averiguar atentamente o atendimentos as legislacdes (federal e Estadual) bem como

orientacdes e decisBes vinculativas pertinente como TCERS e STN, por exemplo, estas s&o

funcionalidades consideradas essenciais e obrigatdrias para o sistema. S&o 0s requisitos minimos

gue cada solucdo deve atender para ser considerada viavel e eficaz. O ndo cumprimento de

gualquer funcionalidade obrigatéria resultara em uma falha na Prova de Conceito, levando a

desclassificacdo do licitante. Essas funcionalidades sdo, portanto, obrigatérias. A Comissao

Especial analisara se o sistema consegue atender essas funcionalidades esséncias e obrigatorias,

se o sistema atinge esta finalidade.

15.2.1 Durante a Prova de Conceito, a empresa precisa demonstrar claramente como cada uma

das funcionalidades obrigatdrias funciona, para garantir a conformidade com as especificacdes

mais criticas.

15.2.2 E crucial que todas as partes envolvidas na elaboraco e avaliacdo da Prova de Conceito
estejam bem cientes dessas categorias e abordem ambas com o devido rigor, assegurando uma
selecéo efetiva e justa da proposta mais adequada.

15.2.3 A apresentacdo deve cobrir todas as funcionalidades obrigatérias que foram destacadas
como criticas (em DESCRICAO DA SOLUCAO). O ndo cumprimento dessas exigéncias
especificas resulta na desclassificacdo imediata do licitante provisoriamente vencedor, e a
convocacgao da empresa subsequente no ranking de classificacao do certame para que realize sua
prova de conceito.

Consorcio de Desenvolvimento Intermunicipal dos Municipios do Alto Jacui e Alto da Serra do Botucarai/RS — COMAJA
Rua General Camara, n° 89 | Centro | Ibiruba — RS | CEP: 98200-000
Fone: (054) 3324-4315 | licitacao@comaja.com.br
Péagina 49 de 62


mailto:licitacao@comaja.com.br

OEGI.
erras

ENCANTADAS
ucarai | RS r\m;::;:a:;_;;

15.2.4 Portanto, todas as empresas participantes devem estar meticulosamente preparadas para
essa etapa, assegurando a total conformidade com os requisitos expressos no edital e termo de
referéncia, para evitar desclassificacdo e maximizar suas chances de sucesso na licitacao.

15.2.5 Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora designados, a
fim de se fazerem presentes, por meio do seu representante credenciado, para participagdo na
prova de conceito, caso possuam interesse.

15.2.6 Nao serd permitido a interferéncia dos proponentes credenciados durante a sessdo de
demonstragéo dos sistemas, somente ao final da sessdo estes poderéo fazer suas consideracdes
ou intencdo de recurso em momento oportuno diretamente no sistema de Pregdo Eletrdnico
devidamente fundamentado que constard em ata através do seu representante legalmente
constituido. Podera a critério do agente de contratacdo determinar ferramenta de video conferéncia
para realizacdo da prova de conceito, sendo devidamente gravada para constar nos autos do
processo.

15.2.7 O tempo de apresentagéo dos sistemas bem como a data de realizacéo deveréa ser definida
pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo e equipe de apoio e publicado no site do consércio ou na
ferramenta de pregdo eletrbnico e ndo podera ultrapassar 03 (irés) dias, caso necessario a
ampliagédo do prazo, sera avaliado pelo agente de contratagéo.

Ibirubd, 05 de julho de 2024.

Douglas Batisti Sabadin
Assessor de Planejamento e Projetos

ANEXO Il MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° ---/2024

Pregdo Eletrénico n° ---/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ---/2024, QUE
FAZEM ENTRE SI O COMAJA E A EMPRESA X-X-X-X-
X-X-X-X-X-X.
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De um lado, o CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO INTERMUNICIPAL DOS
MUNICIPIOS DO ALTO JACUI E ALTO DA SERRA DO BOTUCARAI — COMAJA, pessoa juridica
de Direito Publico, inscrito no CNPJ sob n° 03.656.200/0001-95, com sede na Rua General Camara,
n® 89, Sala 01, Centro, na cidade de lbiruba — RS, neste ato representado por seu Presidente, Sr.
Abel Grave, brasileiro, Prefeito Municipal de Ibirub4d — RS, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a empresa X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X, pessoa juridica de Direito Privado,
inscrita no CNPJ sob n® X-X-X-X-X-X-X-X-X-, com sede na X-X-X-X-X-X-X-X-X-, n° X-X-X-X-X-,
bairro X-X-X-X-X, na cidade de X-X-X-X-X- - XX, neste ato representada por seu representante legal,
Sr. X-X-X-X-X-X-X, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no
Processo n° ---/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, e demais legislacdes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregédo Eletrénico n°® ---
/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento & a contratacdo de licenciamento de sistema de
informética para gestéo publica, envolvendo o licenciamento de uso do sistema, desenvolvimento
em ambiente web, com armazenagem em nuvem (cloud), com fornecimento de datacenter e
prestacéo de servigos correlatos de implantagéo, conversdo, manutengao, treinamento, assisténcia
e suporte técnico especializado para gestao publica, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no edital e seus anexos.

1.2.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitagéo;

1.2.3. A Proposta do CONTRATADA;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. O objeto a ser contratado é assim detalhado:

1 SISTEMA DE CONTABILIDADE MES 12 RS 515,78

2 SISTEMA DE TESOURARIA MES 12 RS 531,88

3 SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS, LRF MES 12 RS 322,83

4 SISTEMA DE PPA, LDO, LOA (ORCAMENTO | MES 12 RS 435,33
PUBLICO)

5 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA MES 12 RS 349,78
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6 SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO MES 12 RS 597,77
7 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS MES 12 RS 350,33
8 SISTEMA DE PONTO ELETRONICO MES 12 RS 499,34
9 SISTEMA DE PORTAL DO SERVIDOR MES 12 RS 371,88
PUBLICO
10 SISTEMA DE e-SOCIAL MES 12 RS 417,58
11 SISTEMA DE COMPRAS MES 12 RS 440,71
12 SISTEMA DE PATRIMONIO MES 12 RS 417,99
13 SISTEMA DE ESTOQUE MES 12 RS 569,17
14 SISTEMA DE PROTOCOLO ELETRONICO MES 12 RS 390,46
15 DATACENTER PARA ARMAZENAGEM DE MES 12 RS 1.759,89
DADOS

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, prorrogaveis por iguais e sucessivos

periodos, respeitado o limite previsto no artigo 114 da Lei n°® 14.133/2021.

2.2 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacédo dos servicos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacées de que
0s servi¢cos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

2.3 A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacgdo contratual.
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2.4 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.
2.5 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1 O valor total da presente contratagéo € de R$ X-X-X-X-X-X (X-X-X-X-X-X).

5.2 O valor referente a locacdo do sistema de gestdo sera repassado mensalmente a
CONTRATADA, perfazendo 0 montante de R$ X-X-X-X-X-X (X-X-X-X-X-X).

5.2.1 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5.3 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1 O pagamento serd realizado até o ultimo dia Gtil do més referente a prestacdo do servico,

em relacdo a locacao do sistema de gestéo.

6.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apés a entrega definitiva do objeto, no
gue tange ao servigo de implantagéo.

6.3 As demais condicbes referentes ao pagamento encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Termo de Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1 Os precos inicialmente pactuados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano,

constado da data de sua assinatura.
7.2.  Apbs o interregno de um ano, independentemente de pedido da CONTRATADA, em caso
de prorrogacédo contratual, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo do indice
INPC.
7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida.
7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento seja extinto ou de qualquer forma néo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo em
vigor.
7.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1 S&o obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1 Prestar ao CONTRATADO todas as informacdes necessarias a execugdo do contrato;
8.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com O contrato e seus anexos;

8.1.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

8.1.6 Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021;

8.1.7 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condigfes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.8 Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamagfes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.9.1 A Administracé@o tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

8.1.11 A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO
9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1 Manter preposto aceito pela Administracao para representa-lo na execucédo do contrato.
9.1.1.1 A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo a CONTRATADA designar outro
para o exercicio da atividade.

9.1.2 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.1.3 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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9.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢ao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6 N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.1.7 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.1.9 Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, as informacdes e documentos relativos a
execuc¢do do objeto contratado.

9.1.10 Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.1.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos.

9.1.12 Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes contidas na proposta
apresentada.

9.1.13 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcfes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitacéo;

9.1.15 Guardar sigilo sobre todas as informac¢Ges obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para
0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.
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10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
gue houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento
de obrigagOes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6 E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O CONTRATADO devera exigir de suboperadores o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.
10.9 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissodes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagédo desses dados pela Administragcéo nas hipéteses previstas na LGPD.
10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
11.1  N&ao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execuc¢éo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancdes:
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i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

(TP I TY < BT ]

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

iv) Multa:

D) Moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

(2) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10%
(dez por cento) do valor do Contrato.

(3) Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez por cento)
do valor do Contrato.

(5) Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez por cento)
do valor do Contrato.

(6) Para a infrag&do descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez por cento)
do valor do Contrato.

12.3 A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.4 Todas as sangfes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5 Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.6 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7 A aplicacdo das sancgOes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8 Na aplicacéo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.
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12.9 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

2.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com 0 CONTRATADO, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.11 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.12 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL
13.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigagfes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para 0 CONTRATANTE,
guando esta ndo dispuser de créditos orgamentérios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3 A extingd@o nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversério do contrato, desde que
haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 02
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 02 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerq apds 02 (dois)
meses da data da comunicacéo.

13.5 O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2 A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.3 Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subijetiva.

13.6 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2 Relacdo dos pagamentos jé efetuados e ainda devidos;

13.6.3 Indenizacdes e multas.

13.7 A extingdo do contrato ndo configura débice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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13.8 O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestado do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGCAMENTARIA
14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
33.90.40.06.00.00.

14.2 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lein®14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES
16.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei

n° 14.133, de 2021.

16.2 O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3 As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 01 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO
18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Ibiruba — RS para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133/21.

Ibiruba — RS, DIA de MES de 2024.
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Abel Grave (Nome do Respénsavel)
Presidente do Comaja Representante Legal da Empresa
Contratante Contratado

Testemunhas:
1.
Nome:
CPF:
2.
Nome:
CPF:
ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICO N° 000/2024
PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Consorcio de Desenvolvimento Intermunicipal dos Municipios do Alto Jacui e Alto da Serra do
Botucarai — COMAJA

A/C: Sr. Pregoeiro(?)

Prezado(®)

A BIMPIESA .. e , com sede na Rua/Av.
.............................................................................. , inscrita no CNPJ sob o n°.

.................................................. , abaixo assinada por seu representante legal, interessada na
participacao do presente pregao, propde a esse Consorcio o fornecimento do objeto deste ato
convocatorio, de acordo com a presente proposta comercial, nas seguintes condicoes:

Valor Valor Total
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1 SISTEMA DE CONTABILIDADE MES 12 RS
2 SISTEMA DE TESOURARIA MES 12 RS
SISTEMA DE PRESTAGCAO DE a
3
B CONTAS, LRF MES 12 RS
SISTEMA DE PPA, LDO, LOA a
4 . ’
- (ORCAMENTO PUBLICO) MES 12 RS
5 SISTEMA DE PORTAL DA MES 12 RS

TRANSPARENCIA

SISTEMA DE FOLHA DE

8 PAGAMENTO MES 12 RS
7 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS | MES 12 RS
8 SISTEMA DE PONTO ELETRONICO MES 12 RS
9 ?S;f:\élg DE PORTAL DO SERVIDOR | ¢ 1 RS
10 SISTEMA DE e-SOCIAL MES 12 RS
1 SISTEMA DE COMPRAS MES 12 RS
12 SISTEMA DE PATRIMONIO MES 12 RS
13 SISTEMA DE ESTOQUE MES 12 RS
14 SISTEMA DE PROTOCOLO MES 1 RS

ELETRONICO

DATACENTER PARA A
15
_ ARMAZENAGEM DE DADOS MES 12 Rs
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Comaja ota
Conséroio de Desenvolvimento Intermunicipal dos erras
Municigios do Alto Jacui & Alto da Serra do Botucarai | RS ';m?:??u \/
VALOR TOTAL
Validade da proposta: (minimo de 60 (sessenta) dias)
Data:
Assinatura:

Nome do Representante Legal do Proponente:
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